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i POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiers ¢! articulo 194 literales a) y 1) de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemela y con base en lo preceptuan.o en Jos
articulos 27 literales 2) y m), 35 Lteral f) del Decreto nimere 114-97, Ley del
Orgznismo Ejecutivo; 42, 46, 47, 48 49 y 31 del Decreto numero 57-92, Ley de
Contrataciones del Estado, ambos Decretos del Congreso de la Republica de Guaterala;

y articuios 26 y 27 del Acuerdo Gubernativo niimero 1056-52, Reglamento de la Ley de

Contrataciones de! Estado y sus reformes.
|

| ACUERDA

Articalo 1.- Autorizar la prérroga del plezo de los Conuatos Abiertos celebrades por la
Direccién Normativa de Com:amcic‘mes v Adguisiciones del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, conjuntamente con ¢l Ministerio de Salud Publica y. Asistencia
Social, &l Instituto Guatemalteco de Seguridad Sccial y el Ministerio de la Defensa
\aczonal correspondientes al Cancurso Nacional de Oferta de Precios DNCAE
ndmero quince guion dos mil ocho (DNCAE 15-2008), con el objeto de adquirir
PRODUCTOS 1! MEDICINALES Y FARMACEUTICOS PAQUETE CUATRO
4y, QUE INCLUYE FARMACOS DE LOS SIGUIENTES GRUPOS:

© ANESTESICOS, ANTICONV ULSIVOS, ANTIMIGRANOSOS, ANTIDOTOS;
ANTIPARKINSONIANOS; LIQI;IDOS Y ELECTROLITOS; OXITOCICOS E
INHIBIDORES DE ACTIV IDAD UTERINA; PbICOTROPICOS. TERAPIA
A\ITIVERTIGH\OSA TERAPM HIPERTROFIA™ PROS‘TATICA' “TERAPIA

igencig e‘ los: contrat6s raferidos se extiende por oche) ( )
meses, contados a pamr del \élnth“ls (26) de noviembre de dos mil catorce (7014) |

Articulo 2.- Este .éﬁicuerdo Ministen'T empieza a regir 2 partir de la presente fecha.

}

Dorval Carias

‘ i 4
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

‘Acuérdase autorizar la prérroga del plazo de los Contratos Abierfos celebrados
por la Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado del
Ministerio_ de Finanzas Piblicas, | conjuntamente con el Ministerio de Salud
Piblica y Asistencia Social, el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social vy el
Ministerio de la Defensa Nacional, correspondientes al Concurso Nacional de
Oferta de Precios DNCAE m’;mero“ catorce dos mil ocho (DNCAE 14-2008).

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 486-2014

(:uo‘remolc 24 de noviembre de 2014

\ EL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS |
! COIS{DERANDO : ‘ \

\
Que la Constitucion Politica de la Repu lica de Guatemala, establece en sus articulos 1 y
44 que el fin supremo del Estado es \reahzacxon del bien comin ¥ gue el interés social
prevalecs sobre el interés particular. Asxr‘ms'no en sus articulos 94 y 95 se establece que es

deber del Estado velar por la asistencia sociai y la salud de todos los™ habitantes;
considerada ésta (itima un bien publico,

®..5 CONSIDERANDO

Que sccion Normativa de vortrazaqones y Adquisiciones del Estado del Ministerio de
Finanizas Plblicas llevé a cabo el Concurso Nacional de Oferta de Precios DNCAE
nimero catorce guién dos mil ocho (DNCAE 14-2008), con el objeto de adcuirir
PRODUCTOS MEDICINALES Y FARMACEUTICOS PAQUETE TRES (3), QUE INCLUYE
FARMACOS DE  DIFERENTES GRUPOS: AMINAS, SIMPATICOMIMETICAS,
ANTIHIPERTENSIVOS, ANTIENFECC!OSOS ANT(PALUDICOS ANTIPROTCZOARICS,
ANTISEPTICOS, CARDIOVASCULARES, DIURETICOS, requeridos por el-Ministerio de
Salud Piblica y Asistencia Social, el lnstruo Guatemaltece de Seguridad Social y el
Ministerio de la Defensa Nacional. Sin embargo para avitar el desabastecimiento de estos
productos en el ssctor salud y por convenir a los intereses del Estado, a solicitud de fos
proveedores y de mutuo acuerdo con las entidades requirentes del Concurso, es
necesario prorrogar el plazo de le vtqanma de los Contratos Abiertos celeo'ados

cportunamenie. \
PORTANTO

En ejercicio de las funciones que le lconfiere el articulo 194 literales a) y f} de Iz

|
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Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala v con base en lo preceptuado en los
articulos 27 literales a) y m), 35 literal t) del Decreto nimero 114-97, Ley cel Organismo -
Ejecutivo, 42, 46, 47, 48, 49 y 51 del Decreto nimero 57-82, Ley de Contrataciones del
Estado, ambos Decrstos del Congreso de la Republica de Guatemale: y articulos 26 y 27
del Acuerdo Gubernativo niimero 1056-92, Reglamento de (a Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas.

ACUERDA

Atticulo 1.- Autorizar ia prérroga del plazo de los Contratos Abiertos celebrados por l2
Direccién Normativa de Conirataciones y Adquisiciones del Estado del Ministerio de
Finanzas Plblicas, conjuntamente con el Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social, &l
institito Guatemalteco de Seguridad Social v el Ministerio de la Defensa Nacional,
correspondientes al Concurso Nacional de Oferta de Precios DNCAE niimero catorce
guion dos mil ocho {14-2008), con €l objeto de adquirir PRODUCTOS MEDICINALES Y
FARMACEUTICOS, PAQUETE TRES (3), QUE INCLUYE FARMACOS DE LOS
SIGUIENTES GRUPGS AMINAS, SIMPAT!COM{METICAS, ANTIHIPERTENSIVOS,
ANTIINFECCIOSOS, ANTIPALQDICOS ANTIPROTOZDARIOS ANTISEPTICOS,
CARDIOVASCULARES, DIURETICOS. La vigencia Ide los contratos referides se extiends

por oche (8) meses, contados a partir dei veintisiete ,27) de noviembre de dos mil catorce
(2014},

Articulo 2.- Este Acusrdo Ministerial empieza a regi«I a partir de la presente fecha.

COMUNIQUESE.

MUNICIPALIDAD DE FLORES,
DEPARTAMENTO DE PETEN

ACUERDO MUNICIPAL No. 03-2014

EL CONCE.JO MUNICIPAL DE FLORES, DEPARTAMENTO DE PETEN
DO:

CONSIDERANI .
Que et articulo 253 de la Constitucion Poiitica de ia ablica de G i QuE o alos
emitir las ordenanzas y regiamentos para atender fos servicios publicos Ia.zles yeal oumpirmmmo de sus fines propios.
CONSIDERANDO: |
Que habi sido el Saldn Municipal de Usos Muiti omi Sac Nicté ubicado en Ciudad Flores para
que fa comunidad pueda beneficiarse de su uso en fa i de ividades sociales, c ¥
otras acti s publicas, es o emitir una 1 que regule el uso de su funcionamiento.
PORTANTO: |
En usc de las facuitades que le confieren los Articulos 253 y 254 de 18 Co 6n Politica de Ia Republica de G
3,4.5,6,8,33,35 det Decreto No.12-2002 del Congreso de la 3 de G Codigo 4
ACUERDA: |
Emitir e siguients: |
REGLAMENTO )
PARA EL USQ DEL SALON MUNICIPAL DE USOS MULTIPLES SAC NICTE
CAPITULO ¢
DEL USO DEL SALON MUNICIPAL
Articuto 1: OBJETO. EI ' es un i que tiene como objetive regular ef uso del Saion Municipal
de Usos muitiples denominado SAC NICTE ubicado en Ciudad Fiores.
Amcuio 2. DE LAS ACTNIDADES A REALIZAR. El Salén se dara en Jami para activi sociales,

y publicas que a criteria de la municipalidad no afecten las instalaciones def salén.

Articuio 3 EXCLUSMDAD DE PARQUEO El 4rea de parqueo Unicamente podra ser utilizada para el estacionamiente de
para f podré acordar diferente uso del parqueo.

Articuto 4. SEGURIDAD Y MORAL Dentro del Saitn no pod!én realizarse actividades contrarias a ia moral, & la salud

peblica o gue inciten al publico, p las i que puedan dafar las

instalacicnes del Saién.

Articulo 5. DEL HORARIO. Los eventos podran efectuarse durante el horano de 08:00 a 24:00 horas de lunes a dommgc
Articulo 8. PROCEDIMIENTO. La Unidad de Servicios Publicos P ieberd el

ias solicitudes de tos usuarios:

a) £ usuario debe presentar su solicitud en un t\empo rainimo de una semana antes del evento 2 1a Unidad de Servicios

Piblicos Municipales para el uso del salon, i equipo y mobil . con el objetive que dicha Unidad pueda
verificar la disponibilidad del edificio:

b} La Unidad de Servicios Publicos analizara la solicitud, aceptando o denegando el requerimiente previa revision del
calendario de ocupacion del saién.

Articulo 7. PROHIBICIONES RELACIONADAS COM EL ADORNO. Se establecen las siguientes prohibiciones a!
arrendatario:

a) La perforacién en paredes con grapas 4 otras he i punzo

b) La rotulacion y pintade de as paredes y techo con pintura o materiales conexos del salén, derivado de algin evento o
actividad de cardcter especial que se deses realizar en la parte interior y exterior det mmuebla

en

Articulo 8. OTRAS PROHIBICIONES. El 0 no podrd ias a Y su serd
motive de desailojo.
CAPITULO |t
CONTRATACION

Articulo §. DEL CONTRATO. Para dar en amendamiento el Salén, el arrendatario debe primero leer, aceptar y fumar et
contrate de srrendamiento quince dias antes de Iz aclividad, y comprometerse a cumgiir 1o que astablece el presente
reglamenta.

Articito 10. REQUISFOS El interesado en arrendar el salon de usos miltiples deberd presentar su solicitud 3 Is Unidad de
Servicios Publicos M

P lasig
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l % CAPITULO
‘ | 1 CONTRATACION

Cur: trato de amendamiento quince dlas anwi del Ia activided, y comprometerse 3 cumplir lo que establece el presente
taglamento,
Artfculo 10. REQUISITOS. El interesado en arrendar & saldn de uses miltiples deberd presentar su soficitud a la Unidag de
Senvicios Piblicos Municipales acompahando | !a svgmen e documentacion;

a) Copia def Documento Personal de Iden'rfcamon 0 1epresentavion legal de la empresa;

) Gopla del Boleto de Omato; \ |
¢} Solvencia Municipal, i
Articulo 11, CONDICIONES DE LA TARIFAY QEL DEPOSITO, La Municipalidad a través de la Diteteisn de Administracion
Financiera integrads Municipal (DAFIM), cobraré por anticipado al arrendatario siete dfas antes del evento e! amendamiento
del saln y ¢l deposito que quedard como gammxa por dafios y perjuitios, El depdsito se relntegrard tompleto previa
revrs;on de 1as condiciones del salén, o s¢ harén las deductionss comespondientes def deposito si existieren dafios @ fas
instataciones.
Adtioulo 12 INSPECCION INICIAL. La Limdarj de Servicios Pdblicos Municinales realizard una Inspeccion inicial de! Salén
juntamente con el antendal lario, con el propésito de establecer tas condiciones e fas cuales se entrega & edificio, debiendo
el arrendatario recibir de conformidad. | 1 |
Adiculo 13, UTILIZAGION. &1 arrendatario tendrd derecho a ullizar ¢l Salén un dia ahtes de su acividad, para efectos de
decoracion o weparacnen siempre y cuando 1 esté siendo utilizado por tercera persona. |
Aticulc 4. ENTREGA| DE LLAVES. Bt arren atana debe devolver fas llaves del Salén 4 fa Unidad de Servms Piblicos
Municipales &l dia mgdiente después de fa a:nwdad En ¢f taso de no hacerlo, se responsabilizard al arrendatario por
cualquier dafio gue suf‘ra ¢l Salén hasta que antregue las iaves correspondientes, ¥ se le cobrardn los dias de atraso en
que incurra & faltar 4 esta disposicion.
Articulo 15, INSPECCION FINAL. La Unided de Servicios PUblicos Municipales hard una mspewén final, con &f prophsto
de detemninar ¢f existen d fios en las mstazauones def Salén y determinar asi los costos si los hublera para deducirics def
depdsito efectuado. . |
| carmmuLom : \
PREGIO DEL ARRENDAMIENTO
Aicul 16. CUOTA Y UEQOSITO gf precio def arrendamiento def Salén es de un mil quinientos quelzates (2. 5,%0\) 00
diarios, deblendo también hacerse un deposito df fres mil quetzales exactos (Q, 3,000.00} como garantia por dahos ¥
perjuicios en ef caso de que existan dafics en las instalaciones.
Articulo 17, ACTIVI D&DE@ EXTRAORDINARIAS. Para actividedes que hacen un uso infensiva de los servicics de aguay

¢lectricidad del Salon, se 1e§ aplicara un aumeﬂo :uicional en € precio de arrendamiento. Este aumento serd acordado por
¢l interesedo y la Unidad de Servicios Piblicos Municipales, lo cuai quedar establecido en el contrato respectivo.
Articulo 18, EXENCIONES. No hay exentiones, pero el afcalde municipal podra negociarrebajas del afrendarmiento en

‘n inicamente de actos de beneficio social comprobado.
CAPITULO VY
TERM&&{-\C&ON DE ARRENDAMIENTO

Articuto 19, Son causas paca dar por terminado ef contrale de arrendamiento:
3} Elincumplimiento del pago del arrendamiento;o &l depésito;
b} Sise comprobare que les aciividades 2 realizar no se encuentran establecidas en el contrato;
¢)  Alsubarrendar las instalaciones.

Adiculo 3. DEL CONTRATO, Pata dat en anendariento ¢l Salon, ¢l enendatario debe primero feer, acaptar y fmar e‘}

CARITULOV
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO
Adiculs 20. El arendatario tiene como obligacion; |
3) Pagar ¢l precio de} arendamiento en 13 fecha convenids;
b) Utilizar el Salén nicamente para el desting asf acordado;
¢) Conservar ef Saibn en buen estado; .
d) Devolver ef Salon tal como o indica & anfculo 1 t del presente reglaments;
€) Acatar lo gstablecido en el contrato de arrentiamjento;
f Respetar la %egsslauén amblental vigente enel desa*rol!o de su actividad,
Adiculo 24, CUIDADO DE INSTALACIONES. El a:rendatano debe conservar en buen estado fas instalaciones dei Saldn, y
responder por cualquier dafio o deterioro del n ismo. En caso de dado, se retendrd ef depbsito y si este no cuble los dafios
o deterioro, se. exigird al arrendatario el dinero restante para cubrir fos gastos de Iz reparauén tal como es!ab«ece 8l
contrala correspondiente, ||
Adiculo 22, LIGUIDAGION. Si durante fa inspeccion final realizada por la Unidad de Servicios Piblicos Mummpa!es &
determinara que existen dafios a las mstalawnes esta Unidad juntamente con la Direccion Municipal de Planificacion
haran &f ciculo del monto a requerir del arrenuatafio para hacer las deducciones comespondientes def depdsito.
g CAPTULO VY
N DISPOSICIONES FINALES
Articulo 23. SEGURIDAD DE LOS OCUPANTES. Corresponde 4 Ia municipalidad 2 través de la Unidad de Servicios
Piblicos municipsles, garantizar &l somecto ¥ aderuado uso del Salén, sus instataciones, mobiliario y equipa, y vighar que
se cumpla con fas condiciones técnicas wgemw gfinde precauwar la sequridad de los ocupantes.
Adiculo 24, FALTAS AL REGLAMENTO, La municipalidad de Flores, Petén, tendrd la potestad de eximirse de otorgar el
Salde a personas o instituciones que hayan infringido eI presente reglamento, o que no hayan pagado o cumplido canvenios
padados de mantenimienta con anterioridad por elluso del Safén ‘
*3tn g 25, EXCEPCIONES. Se exceptia del oagé pot &l use del Salén y sus instalaciones dnicamente & la Municipalidad,
‘a26. STTUACJONFQ NO PREVISTAS. Las sitvaciones no previstas en &l presents reglamento, serdn aoordacfas ensl
o de anendamiento respedwo
Articulo 27, Se deroga expresamente toda d:sposmén o resolucion del Concejo Municipal, ar'tenor af presente reglarmento.
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. Bl presente Awefdo enirard en vigencia ocho dias después de su publicacion en of Diarie
de Centro América. Dado en el Patacio Municipal e Flores, Petén, a los dieciséls dias del mes de septiembre del afio dos
mil catorce.
Ei Secretario Municipal, certifics que tiens a fg vist‘a las firmas flegibles de todos los migmbros del Concefo que ¢on Su volo
resolvieron aprobar el presents reglamento.
| l

iy

Dr. Ecigara Amande Aragén zélez,
Alcalde Municig
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Municipalidad
Flores, Petén

Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACGESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con Jo que establece el arficule 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de Ja RepUblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Publica,
la Muricipalidag d¥ Flores, Petén hace fa siguiente,

PUBLICACION:
Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacién y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custedia de la informacion, para contac con la disponibilidad inmediata de la
informacion. i
Sistema de registro
£l sistema de registro que se uliliza pera arcpivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los documentos se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades je servicios municipales,

fig s

Categoria de ta informacion
La informacion contenida en los Archivos de ia Municipalidad de Flores, Pelén es
plibfica de conformidad con lo que determina fa ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por- escrito, verBal o por correo electrénico, a la Unidad de
informacion Pablica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, bees Petén. Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014
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LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A.LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLIC!A:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASL COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL

MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION. i

FUNCIGNAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CO\ISISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HAClENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE NI‘ORMACIO\I TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION .
ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
ORDENADAMENTE EN FORMA CRONGLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESQ AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVG ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU. CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CRONOLOGICAMENTE ORDENADO DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA L4 BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIYO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA,JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
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