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CERTIFICACION

No. Recibo:239411

MUNICIPALIDAD DE FLORES,
DEPARTAMENTO DE PETEN.

ACTA No: 014-2021 PUNTO CUARTO

EL HOMORABLE CONCEJC MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE FLORES DEL
DEPARTAMENTO DE EL PETEN, MEDIANTE EL PUNTO CUARTO ACTA No. 014-2021 DE

FECHA CATORCE DE FEBRERO DEL ANO 2022, APROBO EL SIGUIENTE ACUERDO
MUNICIPAL.

Ei Honorabie Concejo Municipai de Ciudad Fiores, Departamento de Patén,
CONSIDERANDO
Que, de conformidad con la Constitucidn Politica de la Republica de Guatemaila, 1os municipios son
instituciones auténomas y para los efectos correspondientes emitiran las ordenanzas y reglamentos
respectvos.
CONSIDERANDO:
Que es de suma importancia normalizar la administracion de los Cementerios Municipales, asi como
velar por el cumplimiento de las leyes y reglamentos de salud y de cementerios aplicables.
POR TANTO
Con base en los articulos 253, 254 y 255 de la Constitucidn Politica de ia Republica de Guatemala,
Y en uso de las facultades contenidas en los articulos 1, 2,3, 33 y 35 inciso (i) del Cédigo Municipal,
el Concejo Municipal de la Municipalidad de Filores, Departamento de Petén,
ACUERDA:
EMITIR EL PRESENTE REGLAMENTO DE CEMENTERIO MUNICIPAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE FLORES, PETEN
CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular el servicio y uso del
Cementeno Municipal de Flores, Peten.
fArticulo 2. Uso dellos Cementerios municipales. ElCementerio Municipal del Municipio
de Flores, Departamento de Petén son de uso publico, siendo responsabilidad de la
Munlcnpallcxad de Flores Departamento de Petén su administracion,
CAPITULO 1l
ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CEMENTERIO MUNICIPAL
Asticuio 4. Administracidn. Para la administracion, vigilancia y cuidado de! Cementerio
Municipal, se tendrda gque nombrar a ios trabajadores municipales de acuerdo a los puestos
establecidos en el Manual de Organizaciéon y Funciones de la Municipalidad, cuya facultad compete
al alcalde Municipal como maxima autoridad administrativa E! Cementerio Municipal contara
con un Administrador, quien No podra dedicarse a ningun trabajo para particulares que esté
reiacionado con el Cementerio Municipal, en el horario de su jomada laboral.
Articulo 5. Funciones de la Administracion de cada Cementerio Municipal
Administracion del Cementeric Municipal reahzar las siguientes funciones:
a. Abnry cerrar la puerta del Cementerio Municipal a las horas sefaladas en
el horario ordinario y extraordinano cuando se trate de actividades solemnes;
b Vviguar el recinto dei Cementerio Municipal e informar de las anomalias que
observe a la Policia Municapal;
Recibir los cadaveres y restos humanos a la puerta del Cementerio
Mur\vclpal, requinendo previamente la documentacion respectiva y estar presente en las
inhumaciones, asi como en cualquier traslado de restos mortaies, para comprobar que
se efectuan en los lugares correspondientes y se cumpilan con todos y cada uno de los
requisitos que exige la ley.
o Supervisar la apertura y cierre de todo tipo de sepuituras, verificando que la
documentacion presentada, esté de conformidad a lo establecido en el Reglamento de
Tratamientos de Cadaveres del Ministerio de Salud y demas leyes aplicables;
e, No permitir ninguna inhumaciéon, exhumacion, trasiado, sin gque previamente se le
haya presentado la documentacidn legal qQue corresponda,
f. Supervisar que se realicen en forma adecuada las reparaciones y obras dea
cualquier indole, que incluye los trabajos de albarileria para las inhumaciones.
o Reservar el derecho de admision al Cementerio Municipal de cualquier persona
que a su juicio pudiere poner en peligro la tranquilidad o bien atentare contra la moral o las
buenas costumbres;
n. Extender las certificaciones que le soliciten los interesados de las
inhumaciones efectuadas en El Cementeric Municipal
i Vlgrlar porque todos Ios mausoleos, nichos y sepulcros en tierra, estén sefalados
con el niumero que le corresponde, y que las calles, modulos e hileras estén sefalizadas de
forma que se facilite su localizaciéon
i Velara porque se cumpla con las medidas sanitarias e higiénicas, vigentes o las que
se dicten en el futuro.
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k Restringir 1a permanencia o presencia de vendedores de ninguna clase de
productos y el expendio de alimentos y/o bebidas de cualquier tipo en el interior del mismo.
Asimismo, restringir la permanencia de personas ajenas a la Municipalidad de Fiores Peten,
prestando cualquier tipo de servicios.
B Conceder autorizacion para la celebracién de misas o serviciosireligiosos dentro
del Cementeric Municipal.
m. Vigilar que las instalaciones se encuentren en perfecto estado de limpieza, asi
como el riego, conservacién de los jardines, arboles y todoc aquello relacionado con el
cumplimento de las regias de higiene, ornato v seguridad, prestando especial atencién a
los depdsitos de agua donde se colocan las ofrendas florales, de manera tal qus no
generen la proliferacién de insectos que perjudiquen el medio ambiente
n. Designara personal que se encargara de recorrer diariamente el recinto del Cementerio
Municipal, comprobando el estado de las cbras que se realicen y si se ajustan a las
especificaciones técnicas de la licencia concedida, informando a la autoridad superior
para que se corrijan las deficiencias que se observen por medio del reporte
correspondierite
o. Solicitar a los duefios de nichos, mausoleos y otros, gue estén en procesc de
construccidn, mantener y dejar limpia ias areas de trabajo.
Articulo 6. Bitacora y Registros. Para llevar los controles administrativos de la Administracion
del Cementerio Municipal se debera llevar, una bitacora diaria en los medios idéneos tanto fisicos
como digitales. En dicha bitadcora debera registrarse lo siguiente:

a Registro de inhumaciones.
b. Registro de exhumaciones.
c. Registro exhumaciones y trasiados.
Los registros de inhumaciones deben contener en orden cronolégico y ordenado los datos siguientes:
a) Nombre y apellido completos del fallecido.
b) Edad, sexo, estado civil, profesion, nacionalidad, domicilic y vecindad
()] Lugar claramente identificado en el que haya sido sepuitado.
[<}] Fecha del fallecimiento y del entierro
e) El numero de la partida, folio, iibro y fecha de ia certificacidon de defuricion,
extendida del Registro Nacional de las Personas —RENAP- en donde quedd inscrita ia
defuncidén.
i3] Nombre, apellide, nimero de Documento Personal de ldentificacion (DPI),

direccidén y numero teiefonico del familiar responsabie.
Articulo 7. Indicadores Estadisticos. La Administracion del Cementeric Municipal debera
presentar en forma mensual y anual al despache Municipal y a la Direccidon de Servicios Pduablicos, un
cuadro con indicadores estadisticos de las inhumaciones y exhumaciones realizadas, indicando
sexo, edad, causa de muerie, y si fueron realizadas en riichos, mauscleocs, o sn latierra.
Articulo 8. Quejas. Las quejas, tanto verbales como por escrito, deben presentarse en la Direccion
de Servicios Publicos, y cuando se trate de asuntos que no pueda resolver ia Direccion, éstas
deberan trasladarse al Juzgado de Asuntos Municipales y de Transito. Asi mismo cuando lo amerite
el caso serd trasiadada a la Unidad de Catastro Municipal
CAPITULO 1T

ORDENAMIENTO Y SERVICIOS DEL CEMENTERIO MUNICIPAL
Articulo 9. Sectorizacién. El Cementeric Municipal se dividira en sectores, debiendo de
diferenciarse entre si Cada sector estara dividido en fotes, numerados segin su ubicacion. El
Cementerio Municipal contara con calies y avenidas abiertas unicamente al transito de peatones
Articulo 10. Servicios a prestar. Los servicios a prestar en el Cementerio Municipal seran los
siguientes: .

a Nichos
b. Mausoleos
o Osarios.

Articulo 11. Nichos. En el Cementerio Municipal ios nichos se construiran por cuenta de la
Municipalidad en forma de edificio que pueden tener hasta cuatro niveles. Los nichos municipales
seran numerados de abajo hacia arriba de izquierda a dorecha con el objeto deo tener un mejor control
en las inhumaciones que se realicen, al finalizar cada inhumacion se debera marcar el nombre del
fallecido y ia fecha mientras por parte de los familiares se colocara la respectiva lapida, la cual
también debera lievar los nombres y apellidos del difunto y fecha del fallecimiento.

Articulo 12. Mausoleos. Las fracciones de lote para la construccion de mausoleo, no podra ser
menor de dos metros (2.00 ms.) de largo por dos metros con cincuenta centimetros (2.50 ms.) de
ancho, y tampoco mayor a dicha medida, y con una separacion de sesenta centimetros lineales
{0.60) entre cada uno de los lotes contiguos. . .
Articulo 13. Osarios. Cuando la necesidad lo requiera podran ser construidos osarios
municipales o en propiedad privada. Los osarios son destinados para el depdsito de restos
humanos aridos, y las dimenslones de un osario son de 2.5 metros de ancho por 3.00 de
profundidad metros por 2.60 metros de allura
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CAPITULD IV

LICENCIA DE CONSTRUCCION Y VENTA DE NICHOS
Articulo 14. Licencia de Construccidn. Los mausoleos con o sin capillas se construiran por cuenta
de los propios interesados, previa autorizacion de la Unidad de catastro Municipal. Cada mausoleo
debera ser construido dentro de un piazo maximo de un mes coniados a pariir de ia emision del
aval de la Unidad de Catastro, para luego emitir autorizacion por la Secretaria de Asuntos
municipales, casc contrario quedara sin efecto ia referida autorizacién, debiéndose trastadar el
expediente al Juzgado de Asuntes Municipales. e
Articuioc 15. Venta de Nichos. La Municipalidad construira nichos en ei cem¥nierio municipal, con
el objeto de ponerios a la venta, dicha venta se regira por la tasa correspondiente y debera ser
avalada por El alcalde Munitipal. Una vez el alcalde municipal haya aprobado la venta de un nicho
en el cementerio Municipal, el documento que le serd entregado a cada usuario sera para
acreditar ia propiedad del mismo para lo cual debera pagar la tasa cormespondiente. Si en su caso
el firmante del Titulo desea endosario a un tercero debera registrar el endoso, asi como pagar Ia

tasa establecida. -
Articulo 16. Requisitos para la venta de un nicho. Las personas que soliciten la venta de un

nicho, deberan de cumplir con los requisitos siguientes: .
a) Presentar  solicitud en formulario correspondiente a la administracién del

Cementerio a cargo de ia Direccién de Servicios Publicos de la Municipalidad.
b) Debera acompanar a la solicitud:

- Fotocopia de Documento Personal de Identificacion (DPi)

- Fotocopia del Boleto de Omato.

- Fotocopia de Solvencia Municipal

CAPITULO V
INHUMACIONES Y EXHUMACIONES

Articulo 17. inhumaciones Especiales. En el Cementerio Municipal, deberan destinarse nichos
municipales, para inhumaciones de personas de exirema pobreza, o por casos declarados de
Estado de Calamidad, dispensando el pago de! uso del espacio asignado o rebajando el precio del
nicho, circunstancia que se determinara con base a estudio socio econdmico por parte de
la trabajadora social de la Direccidon Municipal de la Mujer, quien trasladara a la Gerencia
Municipal, quien con aprobacidn avalada por el aicalde (sa) Municipal aprobara la inhumacion
.especial
Articuto 18. Exhumacién. Para la exhumacién ordinaria de cadaveres o restos humanos, los
interesados deberan presentar ’‘solicitud escrita a la Administracion del Cementerio Municipal,
quien procedera a otorgaria cumpliendo los reguisitos establecidos en el Cddigo de Sanidad y
Reglamento de Cementerios Municipales y Tratamiento de Cadaveres del Ministerio de Salud y
Asistencia Social, asi como la comprobacién de la identidad del solicitante, para establecer el
parentesco en los grados de ley y proceder a Ia exhumacion del cadaver de que se trate,
mediante su registro en los archivos respectivos

CAPITULO VI

TASAS

Articulo 19. Tasas. Las tasas por ia prestacidn de los servicios en el Cementerio Municipal seran

ias siguientes:
1. Venta de Nicho Q. 1,800.00
2. Venta de Terreno para construccidon de Nicho Q. 75.00 por metro cuadrado
3. Venta de Terreno para inhumacion en tierra Q. 1300060
4. Por exhumaciones Q 150.00
5. Por reposicion de titulo a. 150.00
6. Por razonamiento de registro por endoso de titulo Q. 150.00
7. Por construccién de cada nicho adicional Q 200.00
8. Por inhumaciones para pobres de solemnidad EXONERADO

Articulo 20. Prohibiciones. Dentro del Cemanterio Municipal sera prohibido lo siguiente:
a. No sera permitido el acceso de nifios o nifias menores de edad, sin la compafiia
de una persona aduita.
b. Realizar inhumaciones o exhumaciones sin cumplir el procedimiento establecido
en el presente Reglamento. Y las ieyes vigentes del Ministerio de Salud Publica y asistencia
social.
c. Permitir la realizacidn de construcciones sin la debida supervisién.
d ingreso y permanencia de vehiculos en las dareas peatonales del Cementerio
Articulo 21. Sanclones. Las sanciones a las prohibiciones establecidas en el articulo anterior serdan
aplicadas por el Juzgado de Asuntos Municipales y de Transito, sin prejuicio de las sanciones gque
sean establecidas por las Autoridades Sanitarias correspondientes.
Articulo 22. Casos no provistos. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos
aplicando el Cédigo de Salud, las disposiciones contenidas en el Acuerdo Gubernativo No. 21-71
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