INFORMACION

) '@ PUBLICA

Gobierno Municipal Flores, Petén

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afio, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.
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Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 06/01/2025
Articulo 10 numeral 26 LAIP.



EJERCICIO FISCAL 2014

4 Guatemala, MARTES 2 de diciembre 2014
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NUMERO 95

CAPITULO
CONTRATACION
Amcuioe,DELCOMFATO.Pmdummammu%,elmmmmmﬂu,muymd
confrato de amendamiento Quince dias antes de!la acthidad, y comprometerse a cumpir fo que establece el presens

reglamento.
MiwloIQREOUISXTOS.Elmmadoenmmlsawndeummﬂlﬁpbsdeb«ammﬁﬂsusoﬁcMaIaUnidme
Senvicios Pdblicos Municipales acompafando la siquiente documentacién:
) Capia el Documento Personalde Identicacion o representacin legalde la empresg;
b) Copia del Boleto de Omato;
¢} Solveneia Municipal.
Avticuo 1. CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Municalidad a través de la Direccién do Administacion
Fl\aw'aamgradiMJm'cipaI(DAFM,M@WMII!M%MGI&MMWM«MMW
el sadn  ef depbsto que quedard como garantia por dafios y perfucios. €1 depésio se reintegrard complto previa
gamqnelssmmwm.oumm‘mmmmwmnﬂsmmdmm
instalaciones,
Aticuo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de Servicios Piblices Municpale realizar una inspeocion inial del Sion
jmmﬁm,mﬁm«mhmmhmammﬁmmm
elarrendataro rechir de confomidad. |
Aticulo 13, UTILIZACION. Ef arendataro tendrd derecho a utiizar el Saldn un dfa antes de su actidad, para efectos de
decoracién o preparacidn, siempre y cuando no esté siendo utizado por tercera persora.
Aticulo 14, ENTREGA DE LLAVES. E| arrendatario debe devolver as llaves del Salén a la Unidad de Senvicios Piblicos
Maricipales ¢l dia siguients Gespués de la actidad. En el caso de o hacero, se responsabiiard a anendatario por
culquier daflo que sufra el Saldn hasta que entreque las laves comespondientes, y se le cobrarén os dias de alreso en
que incurra a fakar a esta disposicion. |
Aticuto 15, INSPECCION FINAL La Unidad de Sanvicios Publicos Municipales hard una inspeccién final, con el propdsto
de detemninar s exsten dafos en las instaaciones del Saldn y detemninar asf los costos i los hubiera para deducitos del
depdsito sfectuado, | .

| CAPITULO.Mit

|

| PRE‘ DEL ARRENDAMIENTO ,Loo
Mleulols.CUDTAYDEPOSITO.EIMddxmndnmwmuaumﬂqwqm(&! .00)
dmdebiumlmnhmmundepuodauesnﬁlqmﬂumm(oﬂ.wom)eumwaw&u\osy
periuicios en el caso de que existan dafios en las instalaciones.
Aticulo 17, ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS. Para actividades que hacen un uso infensivo de los sevicios de agua y
eleclricidad dal Salon, se les apicard un aumento adicional en el precio de arrendamiento. Este aumento seré acordado por
¢l inferesado y fa Unidad de Servicios Pib icipales, lo cual quedaré establecido en el contralo respective.
Aticulo 18, EXENCIONES. No hay exenciones, pero el alcalde municipal podra negociar rebajas del amendamiento en
funcidn dnicamente ds actos de beneficio social

capiuLo v

TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
Adticulo 19. Son causas para dar por teminado el contrato de amendamiento:
) B sl opRg gl . I depbsic;
b} Sise compeobare que les actividades a realizar no s2 encuenlran establecidas en el contrato;
¢)  Alsubarrendar las instalaciones. 5

CAPITULOV
0BLI S DEL ARRENDATARIO
Adieuio 20. E) amendatario tiene como obiigacion:
) Pagarel pecio de - P :
b) Utizar e Saén incamente para el destinoasf acordado;
¢) Conservar el Saién en buen estado;
d) Devolve ol Sakon tal como o indica el articulo 11 del presente reglamento;

Municipalidad

© Flores, Petén
' Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmediata de la
informacion.
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiiza para archivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los documentos se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades de servicios municipales.
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de la Municipalidad de Flores, Petén es
pUblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar solicitud por: escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén, Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

{6983-2)-2-diciembre

) Acatar lo establecido en el contrato de amendamiento;

f) Respetar la legislacion ambiental vigente en ef desarrollo de su actividad,

Atticulo 21. CUIDADO DE INSTALACIONES. EJ afrendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Saltn, y
responder por cualquier daflo o deterioro del mismo. En caso de daflo, se retendrd el depsito y si este no cubre los dafios

© deterioro, se exigird al amendatario el dinero
conbralo

estante para cubri los gastos de fa reparacion, tal como establece el

correspondiente.
Adiculo 22. LIQUIDACION. Si durante fa inspeccién final realizada por fa Unidad de Senvicios Publicos Municipales se
delerminara que existen dafios a las instalaciones, esta Unidad juntamente con la Direccién Municipal de Planficacibn

las

hardn el céiculo el monto a requerir del

!
LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULE.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:
INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION,

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA

Aticulo 24, FALTAS AL
Saldn a personas o insti que hayan i o
pactados d imi anteriondad por el uso del Saldn, |
Miwb?&B(M’CIONES,Semdelwwdmdd%ymmmmmmhmiw.
mmzs.snummgnommsm.wm vistas en el gl enel
contrato de amendamisnto fespectivo. :
Aticulo 27. Se deroga expresamente toda disposicion o resolucion del Conoeio Municipal, anteror a! resen reglamento.
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. El presente Acuerdo entrard en vigencia ocho dias después de su publicacion en ef Diario
de Ceniro América. Dado en el Palacio Municipal de Flores, Petén, a los dieciséis dias del mes de septiembre del afio dos
il catorce,

El Secretario Municipal, certfica que tiens  fa vists las fimas ilegibles de todos fos miembros el Concejo que con su volo
resoivieron aprobar el presente reglamento. |

(6984-2)-2-diciembre

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HA
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFOR]
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESID]

CIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
MACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
ADES LABORALES REQUERIDAS DE LA

DEPENDENCIA.
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA ~ EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CCRONOLOGICAMENTE ORDENADO DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL i
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-ciciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

R~ P Municipalidad
—Za |

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacion
piblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacion y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de serviclos municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: ;
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es piblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021

21673%.21 78 rmoyo




EJERCICIO FISCAL 2022

Portal Elsetrénico del

Wiario ». Centro America

Fundade on 1450 - Bocwou de lo prenss dul Brtmo

CERTIFICACION

), Recbo 24662

A Pl 2o Flores Petén

33
"f_‘{.:f Guatemala, C.A,

INFORIMFE SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DFE REGISTROS Y CATEGORIAS O INFOSMACION L OS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curnplimiento con lo gue establece el articulo 10 numearal 26 del decrato 57-
2008 def congreso de la rapdbiica de Guatemala ley de acceso a iz informacion
pablica la municipslidad de Floresa, Peten hace I8 siguients,
PUBLICACTON

Funcionamiento y finalidad del archivo:
£l funcicnamionts del asrchive consists en un sistem: fisico de rocspoidn
clasificacidn, recopHacibn conservacion y resguarde ca la totalidad de los
Jocumentos y expedientes recibides v generados, mancfadas por cada una de
tas unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custoedia de la informacion, para condar con ia
EpONIMNaad Inmedadlats ae i Infarmacion.
Sisterna de regiatro:
E! skstemc da reglatro que  ae utitiza para archivar los deocumentss, o= orden
cronolégico, alfabetico y 20r esunto, !os docwnentos se rasguardan
tiaicamenie bajo i responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de I3 infarmacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Flores, Peten
2g plOblica de conformsidad con lo gque detarmina la ley.
Procedivienios ¥ facidatis Jei accuso;
Presentar soficitud por escrito, verbal o por corrac electrénico, 8 la Unidad de
infoemaridn Publira an sl Edificin Municinal, segundo nivai, Flores Petén, Tei.
7857-5065.

Flores, Peten, 10 de mayo de 2022

P R

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, del
jueves veintisgis (28} de mayo de dos mil.veintidds (2022}

Pagina “ da 1

Firmado digitalmernte por: KRYSTHEL IVANOVA Su MORALES
Fecha y hera: 27.05.2022 14:55:59



EJERCICIO FISCAL 2023

Municipalidad
i Flares Petén
R Guatemals, C.A.

INFCRIE SO2RE FINALIDAD Y FUNCIONAMENTS DE ARCHINOS, SISTEARS
DE REGISTROS Y CATECORIAS OE IRFORMACIDON, LOS PRUCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES OF ATCESO 4. ARCHAO

0 cumplimianto can ko gue esialece aiarticule 10 npumeral 25 ged deoreto 57

2008 = eonsriess o2 {2 rAnanins de lyu = b Informag
piblics 3 municisaiidan dz Florcs, Sotes hesa ls siguierte,
PUSLICACION

Fancisnamrenio y inadad o=l archivee
& funcionamivals dal i £ en un sist fisico de recepcion
clasificacion, meopilatisn  conservscicn ¥ resguwdn na 12 1otabdas ds e
doCwarmios 3 reibdos ¥ B poscalz Lnz ca
125 udidades €0 Sorises 1o Su 5t B0 g T SE
CORSArVELSN, rezgusido ¥ 42 ke sara contar eor e

s T iaior i
Sistems oo ragisire:

El siziems do registro que == ufitiza pase =d|marlos &cnn-mm; es orden
cronoidfido. aasdvee y sor asuncs,
fimearments tajs i 'ee;:on-ab‘o»ded dn cpca unade ks uncsne' 4s Srrvicics
menicipales.
Cal e lai
L= informans en g i fele ES) de Flormz, Paten
25 potlica de comiormidad can :n GUE determing ta uf
me:.ﬁm fatos y iscllidadas da! aoceso:

per T velhd o rorccmo Sluctronics. 2 1a Unidud de
ln!orza:xa: 1l s on o} Edifics =3 mival, Floces Petén, ol
TB8YEaE9.

AT 8,

Frorez, Pedai: 00 de fobroro dy 2023
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EJERCICIO FISCAL 2024

Portal Electrénico del

Biario ». Centro Ameérica

Fundado en 1980 - Decano de Ia prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00004945

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

s
&
einat®

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,
SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que el arti 10 26 del d

57-2008 del greso de la iblica de G ley.de ala

informacion publica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION "

Funci i y finali del archivo:

El funci del hi iste en un si fisico de recepcién

clasificacié ilaci vacion yresg de la totalidad de los

documentos y di ibil di jados por cada una

de las unidades de servicios icip Su i i en

g izar su i6n, g vy todia de Ia infc ion, para

contar con la disponibilidad i iatadelai 10

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronolégico, aifabético y por , los d se guardan

fisi bajo laresp bilidad de cada una de las unidades de servicios

municipales.

C ia de la infc i6

La inf 6 ida en los hi de la icipali de Flores,

Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad
de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 09 de marzo de 2024

(VSN-4945)-9-obiil

Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro Ameérica, del
martes nueve (9) de abril de dos mil veinticuatro (2024)

Director General
Dueccién Genera det Diario de
" Centro Aménica y Tipografia Naciona

Pagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: CARLOS ENRIQUE MORALES MONZON / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 09.04.2024 12:29:03



EJERCICIO FISCAL 2025

Portal Electrénico del

Biario . Centro America

Fundado en 1980 - Decano de la prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00013327
Municipalidad de
; Petén Flores
' Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,

SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS

PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto

57 2008 del congreso de la republica de Guatemala ley de acceso a la

infor p ia icipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,

PUBLICACION

Funci i y finalidad del archivo:

El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion

clasificacién, recopilacion conservacion y resguardo de ia totalidad de los

documentos y expedientes recibidos y generados manelados por cada una

de las unidades de servtcaos Su lidad consiste en
izar su do y de la informacidn, para

contar con la disponibilidad i ediat de la inf i0

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronologlco alfabético y por 0, los d tos se resguardan

bajo laresp bilidad de cada una de las unidades de servicios

municipales.

Categoria de la informacion:

La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores,

Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.

Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad

de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Fiores Petén,

Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 13 de enero de 2025

(VSN-13327)-1 d=manz

Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes catorce (14) de marzo de dos mil veinticinco (2025)

/
odo;
P Secretario General
\\ § Direccién General del Diario de
NS Centro Américs y Tpografia Nacional

Péagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: FRANCISCO JAVIER GODOY ARANA / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 14.03.2025 08:58:46
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