INFORMACION

< PUBLICA

Gobierno Municipal Flores, Petén

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afio, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

MES DE AGOSTO-2025

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 06/01/2025
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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4 a la, MARTES 2 de diciembre 2014

NUMERO 85

| | CAPITULOM
| CONTRATACION
Articulo 9. DEL CONTRATO, Para dar en aniendamiento el Salén, el erendataro debe prmeto e, aceplar y fimar el
mng;tu de amendamiento Quitos dlas antes de la aciidad, y compromelerse & cumplir o que establece ¢l presente
* teglamento. :
Aleulo 10. REQUISITOS. E interesado en arrendar el saln de usos miltiples deberd presentar su sofictud a fa Unidag de
Senvicios Pdblios Municipales acampafiando la siguiente docurmentacion:
4) Copia del D Personal de Identfication o i6n legal de la empresg;
b) Copia del Boleto de Omato;
¢} Solvencia Municipal. |
Adiculo 11, CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO La Muni através de la Direccién de Admini
Financlera ntegrads Municipal DAFIM, cobraré por anticipado al srendataro sefe dlas antes del everto ¢l amendamiento
del saion y e depdslio que quedard como garar}m’a por dafios y peruicios. €I depdsito 58 reintegrard completo previa
gevisEn_de las candicores del salén, 0 se harén las deduccionss coespondientes del depsito si existieren dafios 3 las
Instalaciones.
Adiculo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de ‘Senviios Pdbiios Municpales realzard una nspeceidn nicial del Shin
Juntamente con el amendatario, con el propésito dé establecer tas condiciones en fas cuales se entrega el edifici, deblendo
ol amendatario recbir de conformidad. |
Adiculo 13, UTILIZACION, €1 amendataro lendra derecho a ulizar el Salon un dia antes de su aciidad, para efectos de
decoracién o preparacidn, siempte y cuando no esté siendo utizade portercera persona.
Aiculo 14, ENTREGA DE LLAVES. EI aniandatario debe devolver as llves del Salén a la Unidad de Sevicios Pblicos
Municipales el dia siguients despuss de la acthidad. En el caso de no hacero, se tesponsabiizard al anendatario por
cualquier dafo que sufa ef Salon hasta que entreque Jas laves comespondientes, y se le cobrardn los s de alraso en
que incurra ol falar 2 esta disposicibn. |
Aniculo 15, INSPECCION FINAL. La Unidad de Sanvicios Piblicos Municpales hard una inspecaion final, con el propdsite
de detenninr i exsten dafios en las instalaciones del S y deternina as los casts s os hubiera para Gsdcios del
depdsto efecuado, | |

DIARIO de CENTRO AMERICA

PREGIO DEL ARRENDAMIENTO

Aticulo 16. CUOTA Y DI

APTULO.M | |
SITO. Ef precio de! arendamiento def Saldn es de un mil quinientos qnju.ales (QA‘LOD,GG)

diaros, deblendo también hacerse un depdsito de tres mil quetzales exaclos (Q, 3,000.00) como ga@ranna por d‘anos ¥

periuicios e e caso de
Aticulo 17, ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.
#lecircidad del Salon, se les aplicard un aumento

existan dafios en las ingtalaciones.

Para actividades que hacen un uso intensivo de los senvicios de agua y
dicional en el precio de armendamiento. Este aumento serd acordado por

¢l interesado y fa Unidad de Servicios Pdblicos Municinales, lo cual quedaré establecido en el conlrato respectivo.

Aticulo 18, EXENCIONES. No hay exenciones,

pero el alcakde municipal podrd negociar rebajas del arendarmiento en

funcidn dnicamente de actos de beneficio social comprobado.

Lo

TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
Asticuio 19, Son causas para dar por temrinado el contralo de arrendamiento:
) Efincumpliniento del pago del amendamientolo i depdsito;
b} Sise comprobare que les actividades a realizar no se encuentran establecidas en ef contrato;

) Alsubarrendar las instalaciones.

OBLIGA
Adiculo 20, €1 arrendatario tiene como obligacion;

CAPITULOV
IONES DEL ARRENDATARIO

a) Pagar el precio del amendamiento en la fecha convenide;

) Utifzar el Saién dnicamente para el destino asi
) Conservar f Salon en buen estado;
d) Devolver &l Salon tal como lo indica el articulo 1

acordado;

del presente reglaments;

) Acatar o establecido en el contrato de amendamiento;

) Respetar la legislacion ambiental vigente en el desarralo de su actividad,

Aniculo 21, CUIDADO DE INSTALACIONES. El attendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Salén, y
tesponder por cualquier dafio o deterioro del misme. En caso de daflo, se retendra el depbsito y si este no cubre los dafios

0 deterioro, se exigira al amendatario el dinero
contralo correspondiente.

estante para cubri los gastos de la reparacion, tal como establece ¢!

Aticulo 22, LIQUIDACION. Si durante fa inspeccién final realizada por la Unidad de Servicios Publicos Municipales se
determinara que existen daflos a las instalaciones, esta Unidad Juntamente con la Direccign Municipal de Planfcacién

el monto a requerirdel artendatario para hacer las el depésito,
CAPITULOVI
DISPOSICIONES FINALES
Aiculo 23. SEGURIDAD DE LOS OCUPANTES, Carresponde 4 la municipalidad & través de {a Unidad de Senvicios

Piblicos municipales, garantizar el correcto y adeg
bt i

guiado so del Saltn, sus instalaciones, mobilierioy equipo, y vighar que

secump
Adiculo 24, FALTAS AL REGLAMENTO. La mun

técnicas vigentes, 4 fin de p la

sequridad de los ocupantes.
icipalidad de Flores, Petén, tendr la potestad de eximirse de otorgar el

Saldn a persanas o instituclones queé hayan infringido e presente reglamento, o que no hayan pagado o ‘fump!ido convenios
pactados de mantenimientg con anterioridad por el uso def Salon. | |
Ariculo 25, EXCEPCIONES. Se exceptua del paga por el uso del Salon y sus instalaciones Unicamente a @Mnnidm\mad.
Articulo 26. SITUACIONES NO PREVISTAS. Las stuaciones no previsias en el presente reglamento, serén acordadas en el

contrato de anendamiento fespeciivo.
Articulo 27. Se deroga

nte toda disposicien o resolucion del Concejo Municipa, anteror af present reglamento.

Articulo 28, DE SU VIGENCIA. EI presente Acuerdo entrard en vigencia ocho dias después de su publicacion en ef Diario

de Centro América. Dado en el Palacio Municipal
mil catorce,

tle Flores, Petén, 4 los dieciséls dias del mes de septierbre del afio dos

El Secretario Municipal, certfica que tien a fa vista las firnas flegibles de todos fos miembros del Concejo que con Su voto

resolvieron aprobar el presente reglamento.

o)
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16984.2)-2-dicembre

Municipalidad

Flores, Petén
- Guatemala, C.A.

n
INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
def Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Piblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacién, para contar con la disponibilidad inmediata de fa
informacion. |
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es en orden
cronologico, alfabético y por asunto. Los d dan fisi bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de 13 Municipalidad de Flores, Petén es
plblica de conformidad con lo que determina fa ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por- escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacion Publica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén. Tel.78622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

g
servicios municipales.

'

(6963-2)-2-diciembre

W

LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASL COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
(GOBERNACION.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTEEN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
'ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA  EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CRONOLOGICAMENTE ORDENADO DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA L4 BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA,JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-clciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

R~ <P Municipalidad
1

e i
"f Flores Petén
7 Guatemalia, C.A.

[INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
pablica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilaciéon conservacion y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacion, resquardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: ;
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La inforiacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacion Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021

(ZHATIE. 278 movo




EJERCICIO FISCAL 2022

Portsd Elsctrénica dei

Wiario .. Centro Qmertm

Frpyslardoe o 1980 - Brvers du o presse dul Stma

CERTIFICACION

Flores Petén
Guatemala, C.A,

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOE, SISTEMAS
MF REGIETROS ¥ CATEGORIAS OF INFORMACICH | OS PROCECIMIEN TOS ¥
FINALIDADES DE ACCESD AL ARGHIVO
En cumplimignta can lo oue esteblece el articulo 10 numerad 26 del decreto 57-
208 dol congresno de |8 reapitiica de Gueatemala key de 3cieso a2 bformacidn
pibliga I municipslidad de Flerea, Peien hace la eiguients,

FoBLhaChom
Funcionamiento v finalldad del archivao:
E| funcionamionts dal archive consists en un zislema fisico de recspoids
t.laE.I‘FIcm:-.Eun recapHecion  conservacion v resguarde oa ba fotalidad dae los
documentos v expedienies resibides v generados, mansfadas por cads una de
ias unidades de servicioa municipales. Su finatidad consiste on garantizar su
CONSEMaclén, resguards v custodia de la informacion, para condar con ia
EponiiEidad iInmadiata e (& infermacion.
Blaterna de regiatra:
El alstemc da reqlatro que se Utilize: pare archiven los dosumicntas, 5 orden
cronoléglco, alfabetics y 9or esunto, los decumentos S8 rasguardan
tlaicamania ale W responsabilidad g cada una de las anidades de servicios
rivUic pales.
Categaoria de la informacion:
La inforinacion conténida en om archivos de Ta municipalidad de Fiores, Petan
% poblica de conformidad con lo que detarmina la ley.,
Procedinidsntod ¥ Thom etz el atosio:
Presentar sadicitud por escrito, werbal 0 por corras eleclrdnico, 8 & Unidad de
imfoemaricin Pablera an sl Edificin Municinal, spounds nivai, Flores Petén, Tsoi
THET-A0BS.

Flares, Peten, 10 de mayo de 2022

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro Anvérica,  del
jueves veintizsiz (26) de mayo.de dos milue

Pagina " da 1

Firmado digitalmente por: KRYSTHEL IVANOVA Sy MORALES
Fecha y hara: 27.05.2022 14:55:59



EJERCICIO FISCAL 2023

PMumicipalidsed

Hares Peten
Guatansziz, C A,

INFGRNE S0aRE FINALIDAD ¥ FUNCIDNAMIENTD BE ARCHINGE, BISTEMAS
DS EEGIETRGS ¥ CAIECCRIAS IE IRFARMACIDN, LOS PROCEOIMIENTO®S v
FRALIDATES A% ATCESD A ARCHVD

B umplimdiento can o meie eslafdeee piartiouls 0 numeral 25 ded denrete 57
ot E £

H mad i = da rar dged Ioy oo sosiee = b bfarmasion
pnbiins @ municinatidan 43 Florcs, Potes hees b sicuiaste,
PLUSLICACION

Funcicoumrenis ¥ Takdad sl archive:

Sl funtfonamivaie da) Srchive <oasiste =n un sfetenes Gdico de recegcion
i fon, PEopilatiSs  conSerwscico ¥ rednumedno s i3 faldas de I

Aosuri . T recibelos ¥ cenorados, PRE o5dE ena oe

8 utidades de gErvithay mumieipales. S finpildac comsiste B gETEmERT B

DOnsErvasnin, resguande v sustcdia #e ke mfarmacling 08ra contar Sop fs

disporitifhad inmedize de fa iolormacinn.

Fisiema oo raglokeas

Elsisioma do cogiskra que == I paTa #chiuar los Gacienterns, po ordsn

croanidgito. afagtiee v oor asunto, Sos AR o

fimezments bajs iz fespoazabtidad da cacs una de s imigages 45 Servigice

i

Caleyori ge ka2 Informacan:

L= imformecitn sontmmir an 305 0ietivas s de Manitipatielsd e Flores, Basdn

&5 pUbiEce de copiormidad can i gus deberating 1a Iy,

Frocedimipaios pisellidadas dal zocess:

Fragsaay =cliciies mes emsrte, verisad o por comren whactronizs, = 1a Cnidad de

Infersamme Pullizg on o Bdificin Senidpal, ssgendo mival, Flores Fetin, ol

TEET-Bagm,

Frores, Peter, 08 de fobrorg ga 2022

AR =,

Ctermgla, LUNES 6 de miane da 2003 ARG e GEMTRM AMERILA




EJERCICIO FISCAL 2024

Portal Electrénico del

Diario » Centro América

Fundado en 1980 - Decano de Ia prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00004945

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,

SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS

PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto

57-2008 del congrese de la repiblica de Guatemala ley.de acceso 2 la
i6n piblica Ia P

infor de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION "
Funcionamiento y finalidad dei archivo:
El funcionamiento del archivo iste en un si: fisico de recep
clasificacion, recopilacién conservacion v resguardo de la totalidad de los
do Yy expedi recibi y i por cada una
de las unidades de servicios icif Su i i en
garantizar su conservacién, )4 todia de ia infor ién, para
contar con la disponibilidad i iata de Ia infe 10

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronolégico, alfabético y por asunto, los documentos se resguardan
i bajo laresp ilidad de cada una de las unidades de servicios

municipales.

Categoria de la informacién:

La informacién contenida en los archivos de la municipalidad de Flores,

Petén es piiblica de conformidad con lo que determina la ley.

Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad

de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén,

Tel. 7867-50869.

Flores, Peten. 09 de marzo de 2024

(VSN-4945)-9—abril

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
martes nueve (9) de abril de dos mil veinticuatro (2024)

Pagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: CARLOS ENRIQUE MORALES MONZON / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 09.04.2024 12:29:03



EJERCICIO FISCAL 2025

Portal Electrénico del

Biario ». Centro Amervica

Fundado en 1980 - Decano de la P del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00013327

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,
SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En imil con lo que el articulo 10 numeral 26 del decreto
57-2008 del congreso de Ia republica de Guatemala ley de acceso a la
infor p ia i de Flores, Peten hace la siguiente,

" PUBLICACION
Funcionamiento ¥y finalidad del archivo:
El del iste en un si fisico de recepcion
clasiﬁcacldn, recopllaclon conservacmn y resguardo de ia totalidad de los
y S Y g dos por cada una
de las unidades de servicios  municipales. Su finalidad consiste en
garantizar su ccnserva.cnon resguardo y custodua de la infarmacidn, para
contar con la di ibilidad i diata de lai
Sistema de reglstru
El slstema de reglstm que se utiliza para archivar los documentos, es orden
crg g y por to, los d se resguardan
isi bajo la resp. ilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la infor
La mformacmn contemda en los archivos de la municipalidad de Flores,
Petén es publica de i con lo que ina la ley.
Proced:mmmos y facilidades del acceso:
P t licitud por ito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad
de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 13 de enero de 2025

(VSN- 13327} 1 d-mawz

Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes catorce (14) de marzo de dos mil veinticinco (2025)
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Firmado digitalmente por: FRANCISCO JAVIER GODOY ARANA / Direccién General del Diario de Centro
Ameérica y Tipografia Nacional.
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