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Gobierno Municipal Flores, Petén

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afio, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 06/01/2025
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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CAPITULO
CONTRATACION
Ammaoaco:mro.maummammusmummmmmwmmmu
confrato de amendamiento quince dias antes de!la acthidad, y comprometerse a cumpir fo que establece el presen

reglamento.
Arl!wlo1(\REOUISITOS.mammmm\qarel%deummﬂmammsusomdaIaUnidme
Senvicios Pdblicos Municipales acompafando la siquiente documentacién:

) Capia el Documento Personalde Identficacion o representacin legalde la empresg;

b) Copia del Boleto de Omato;

¢} Solvencia Municipal

Atticuo 1. CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Municalidad a través de la Direccién do Adinistacion
Fl\andmk&qradiMJMII(DAFM,MWWMIIMWMGI&MWM&MMW
el sadn  ef depbsto que quedard como garantia por dafios y perfucios. €1 depdsio se reintegrard complto previa
yau‘sidn»delsswmwm.oumm‘mmmmwmmmmam
Instalaciones.

Aticulo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de Servicios Pibices Municpale realzar una inspeocion rical 6l Sl
jmmmumm.mammmmmm“umummmmmm
elarrendataro rechir de confomidad. |

Aticulo 13, UTILIZACION. Ef arendataro tendrd derecho a utiizar el Saldn un dfa antes de su actidad, para efectos de
decoracién o preparacidn, siempre y cuando no esié siendo utizado por tercera persora.

Aticulo 14, ENTREGA DE LLAVES. EI arrendatafio debe devolver as llaves del Salén a la Unidad de Senvicios Piblicos
Moricpales el dia siguiens despus de a achidad. En el caso de o hacero, se responsabizar al aendataro por
cuelquier daflo que sufra el Saldn hasta que entreque las laves comespondientes, y se le cobrarén os dias de alreso en
que incurra l fater  esta isposicion. |

Atlodo 15, INSPECCION FINAL. La Unidad de Servicos Publicos Municipales hard una inspeccit inal, oon el propdsto
Wﬂeﬁs&nﬂhﬁsenh' iones del Salin y determinar asf los costos sf ks hublera para deduciros del

CAPITULO.Mt |

DEL ARRENDAMIENTO Lm
Actcuo 16. CUOTA Y DEPOSITO. Ef precio del amendamiento del Sakén es de un mil quinientos quetzales (Q.1,500.00)
diaros, deblendo también hacerse un depdsto de tres mil quetzales exactos (0, 3,000.00) como garantia por dafos ¥y
periuicios en el caso de que existan dafios en las instalaciones.
Aticulo 17, ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS. Para actividades que hacen un uso infensivo de los sevicios de agua y
elechricidad dal Salon, se les apicard un aumento adicional en el precio de arendamiento. Este aumento seré acordado por
el interesado y la Unidad de Servicios Publicos Muicipales, lo cual quedar establecido en el contralo respectivo.
Aticulo 18, EXENCIONES. No hay exenciones, pero el alcalde municipal podrd negociar rebajas del amendamiento en

o kot da fanad
capiuLo v
TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
Adticulo 19. Son causas para dar por teminado el contrato de amendamiento:
) B ke daf o dat entolo el depbsi;
b} Sise comprobare que les actividades a realizar no s& encuentran establecidas en el contrato;
©)  Alsubarrendar las instalaciones. 2

CAPITULOV

0BLI S DEL ARRENDATARIO
Adiculo 20. E) amendatario tiene como obiigacion:
3) Pagarl precode . tafeha comvenid,
b) Utiizar ef Saldn dnicamente para el destino asi o)
¢) Conservar el Saién en buen estado;
d) Devolve ol Sakon tal como o indica el articulo 11 del presente reglamento;
) Acatar o establecido en el contrate de arendamiento;
1) Respetar la legislacion amb g { llo de su actividad,
Atticulo 21. CUIDADO DE INSTALACIONES. EJ arrendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Saltn, y
responder por cualquier daflo o deterioro del mismo. En caso de daflo, se retendrd el depsito y si este no cubre los dafios
0 deterioro, se exigird al amendatario ef dinero restante para cubrir los gastos de fa reparacion, tal coma establece el
contralo correspondiente.
Adiculo 22. LIQUIDACION. Si durante fa inspeccién final realizada por fa Unidad de Senvicios Publicos Municipales se
determinara que existen dafios a las instalaciones, esta Unidad juntamente con la Direccion Municipal de Planificacién
harén el céiculo del monto a requerir del hacer las {deplsio.

Adiculo 24, FALTAS AL

Municipalidad

v ¢ Flores, Petén
' Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmediata de la
informacion. |
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiiza para archivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los documentos se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades de servicios municipales.
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de |3 Municipalidad de Flores, Petén es
pUblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por: escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén, Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

‘

{6983-2)-2-dicembre

!
LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULE.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:
INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION,

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA

Saldn a personas o i wuyén
‘pactados de mantenimiento con anterionidad por el uso del Salén.
Adticulo 26, EX . Se exceptia del pago

po e usde Sy sus ntacires iramene 2l et
al: enel

Aticulo 26. SITUACIONES NO PREVISTAS. Las stuaciones no previstas en el

contrato de amendamisnto fespectivo.

Aticulo 27 Se deroga expresaments toda disposicion o rescucion del Conceio Muricpal, ateror a1 resenthregamerto
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. El presente Acuerdo entrard en vigencia ocho dias después de su publicacion en ef Diario
e Ceniro Améica. Dado en el Pafaco Muticga e Floes, Petén,a s diecsés ias dl mes de septiembre delafo dos

il catorce,

E1 Secretario Municipal, certfica que tiens @ fa vista las fimas ilegibles de todos fos miembros def Concejo que con su volo

resolvieron aprobar el presente reglamento.

(6984-2)-2-diciembre

DEPENDENCIA.
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA  EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CCRONOLOGICAMENTE ORDENADOQ DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL iiA
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-ciciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

R~ P Municipalidad
]

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piiblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacion y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de serviclos municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es piblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021

21673%.21 78 moy0




EJERCICIO FISCAL 2022

Portal Elsctrénico del

MWiario .. Centro América

Fundade o 1480 - Docenu de lo prenss dul Bxtmo

CERTIFICACION

), Recbo 24662

g, Flores Petén

"f_‘ﬁff Guatemala, C.A.

INFORIMFE SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DFE REGISTROS Y CATEGORIAS O INFOSMACION L OS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVOD
En curnplimiento con lo gue establece el articulo 10 numearal 26 del decrato 57-
2008 def congreso de |a repibilca de Guatemala ley de acceso a iz informacion
pablica la municipslidad de Floresa, Peten hace la siguients,
FUBLICACTON

Funcionamiento y finalidad del archiva:
£l funcicnaomionts del asrchive consists en un sistem: fisico de rocspoidn
clasificacién, recophacion conservacion y resguarde ca la totalidad de los
Jocumentos y expedientes recibides v generados, mancfadas por cada una de
tas unidades de servicios municipales. Su finatidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custodia de la informacion, para condar con a3
HEpONIMNaaqd Inmediata ae i Infarmacion.
Sisterna de regisatro:
E! sketemc da reglatro que 3¢ utitiza para archivar los documentss, o= orden
cronolégico, alfabetico y 20r esunto, los docwnentos se rasguardan
tiaicamenie bajo i3 responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
rmunicipsles.
Categoria de I3 infarmacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Flores, Petsn
2g plOblica de conformsidad con lo gue detarmina la ley.
Frocedivienios ¥ facidatis Jei accuso;
Presentar soficitud por escrito, verbal o por corrac electrénico, 8 la Unidad de
infoemaridn Publira an sl Edificin Municinal, segundo nivai, Flores Petdn, Tei.
7857-5065.

Florss, Peten, 10 de mayo de 2022

R C R

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, del
jueves veintisgis (268} de mayo.de dos mil.veintidds (2022}

Pagina " da 1

Firmado digitalmernte por: KRYSTHEL IVANOVA Su MORALES
Feche y hera: 27.05.2022 14:55:59



EJERCICIO FISCAL 2023

Musniicipalidad

Flares Petén
Guatamals, C.A.

INFCRIE SO2RE FINALIDAD Y FUNCIONAMENTS DE ARCHEINOS, SISTEARS
DEREGISTROS ¥ CATECORIAS [0S INFORMAZION, LOS PROUCEDIMIENTOS v
FINALIDADES N7 ATCESD &1 AECHAVO

€ cumplimianto can ko gue esiztece miartisule 10 numeral 25 ded decreso :?-

2008 = ennsrsss o2 {2 rAnanins de lyc\. = b Informag
piblics 3 municisaiidan dz Florcs, Sotes hesa ls siguierte,
PUSLICACION

Fancisnamrenio y inadad o=l archivee
& funcionamicals oal i £ own izt fisico de recepcion
ciasifcadion, meopilatiin  conservscica v resquxdo fia 13 Wiakdss d= les
doturarmTos ; ¥ exD racibidlos ¥ oo T poe catE LNz Ca
125 unidades do Sorvisics 1o . Su o5t B0 g T SE
CORSArVALoN, rezgusido ¥ a2 ke sara contar eor fe

s 13 iaior 36
Sistems oo ragisire:

El sisiems do regisiro que == ufitiz pase =d|marlos e.mmnms es ocden
cronoidfido. alasd%ee y sor asuncs,
fimearments tajs i 'egon-ab'mded dn cpca una de ks 1 m-csﬂe- 4a Sarvicies
menicipales.

e o cetai

L= informas en g i e e ES) de Flormz, Patén
©5 potlice de comiormidad can :n GUE determing ia ln]

Frocedimiantos y iscllidadas dsl asceso:

Fr nee IO, verted ° ror TCTeo eluctronics. @ Ia Unidad de
Infermacian Tl s on o} Edifics =3 mivwal, Floces Petén, ol
TB8Y.E3E9.

Frorez, Pedai: 00 de fobrovo dy 2023
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Cunlemah, LUNES 6 ¢ marre da 2023 SIARID de CENTRIO AMERICE




EJERCICIO FISCAL 2024

Portal Electrénico del

Biario » Centro Ameérica

Fundado en 1980 - Decano de Ia prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN

CERTIFICACION 00004945

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

G
&
eipat®

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,
SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que el arti 10 26 del d

57-2008 del grese de Ia iblica de G ley.de ahl

informacion publica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION "

Funci i y finali del archivo:

El funci i del hi' i en un si fisico de recepcién

clasificacié pilaci vacion y resguardo de la totalidad de los

do y expedi ibi y di jados por cada una

de las unidades de servicios icip Su i i en

g izar su ion, g vy todia de Ia infc ion, para

contar con la disponibilidad i iatadelai 10

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronolégico, aifabético y por , los d se guardan

fisi bajo laresp bilidad de cada una de las unidades de servicios

municipales.

C ia de la infc i6

La inf i0 ida en los hi de la icipalil de Flores,

Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad
de Informacion Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 09 de marzo de 2024

(VSN-4945)-9-abil

Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro Ameérica, del
martes nueve (9) de abril de dos mil veinticuatro (2024)

5

Director General
Dueccién Genera det Diario de
7 Centro Aménica y Tipografia Naciona

Pagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: CARLOS ENRIQUE MORALES MONZON / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 09.04.2024 12:29:03



Portal Electrénico del

Biario . Centro Ameérica

Fundado en 1980 - Decano de la prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN

CERTIFICACION 00013327

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,
SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto

57-2008 del congreso de la republica de G ley de ala
infor ion publica la icipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funci i y finalidad del archivo:

E! funci del archi iste en un si fisico de recepcion

clasificacién, recopilacion ¢ vacion yresguardo de ia totalidad de los

d y di recibido: y, jad porcada una

de las unidades de servicios I Su finalidad cc en

garantizar su conservaclon resguardo y  custodia de la informacién, para

contar con la disponibilidad i diata de la inf

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronologlco alfabético y por , los d guardan
bajo laresp bilidad de cada una de las umdades deserwcnos

municipales.

Categoria de la informacion:

La informacion ida en los hi de la municipalidad de Flores,
Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad
de Informacion Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Fiores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 13 de enero de 2025

(VSN-13327)- d-maz

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes catorce (14) de marzo de dos mil veinticinco (2025)

Péagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: FRANCISCO JAVIER GODOY ARANA / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 14.03.2025 08:58:46

%ﬂ CONSTRUYENDO JUNTOS
NUESTRO MUNICIPIO

Administracion 2024-2028




