INFORMACION

< PUBLICA

Gobierno Municipal Flores, Petén

Numeral 26.
Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan

publicar, por lo menos una vez al afio, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

MES DE MARZ0O-2025

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 06/01/2025
Articulo 10 numeral 26 LAIP.



EJERCICIO FISCAL 2014

4 a la, MARTES 2 de

diciembre 2014

DIARIO de CENTRO AMERICA

NUMERO 95

Aticulo 9. DEL CONTRATO. Para dar en arrend

CAPITULO It
CONTRATACION
Jamiento el Saldn, el amendalario debe primero leer, aceptar y fimar el

caniralo de amendamiento quince dias antes defla activided, y comprometerse 2 cumplir Io que establece el presente

~ reglamento.
Adloulo 10. REQUISITOS. Bl interesado en a

el salon de sos mitiples debers presentar su solictud a la Unidad de

Semmmumwahmwmdohsqmmdmmm

2) Copia del Documento Personal de Idenificaci
b) Capia del Boleto de Omato;
¢} Solveneia Municipal,

, O fepresentacicn legel de e empress;

Ao 11, OONDICIOMESDELATARIFAYDELTDEPOSHO La Municipalidad a través de la Direccion de Administracign
Financiera [ntegrada Municipal (DAFIM), mmrmmmalmmmdmmwmummm

el saldn y & depdso que quedard como
Instaaciones. ‘

ia por daios y pequicios. €1 depdsito e relntegrard comy
revision d las condiciones del saibn, oumm e e

cortespondientes del depdsio si existieren dafios 3 las

Atitulo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de Servicios Pdbiioos Muricipates realizard una nspecaign niial delsw
juntamente con el arrendatario, muwmm«mmmMWumhwm»cmdmmm

¢l amendatario rechir de confommidad. |

Adiculo 13, UTILIZACION. ElarrenwtmurmmdmoalﬂmrelSabnunanmdewmvmmpaﬁmde
decoracidn o preparacion, siempre y cuando no eslé siendo utizado por tercera persona.

Aticulo 14, ENTREGA DE LLAVES. El arn

debe devolver las laves del Saldn a la Unidad de Servicios Pdblicos

Wonicipales el dia Siguiente después de la actividad. En el caso de no hacero, s responsabiizard al arrendatario por

mlqwdafoqmmslsmmuqm
que incurra al fakar a esta dig

las laves comespondientes, y se le cobrarn los dias de atraso en

Aiculo 16, msmuonmumm vicios Piblicos Municipales hard una inspeccion final, con el propdsto

de daterminar s existen dafios en las in
depdsito efectuado.

“ |
Aticuo 16. CUOTA Y DEPOSITO. El precio del 3
arios, debiendo también hacerse un depdsio d
perjuicios en el caso de que existan dafios en las ip
Aticulo 17. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.
elechrcidad dal Salon, se les aplicaré un aumento
¢l inferesado y la Unidad de Servicios Pblicos hun
Aticulo 18, ExENClONE&Noha/mmm.
i nkcamant do acks de benafio soc

del Saldn y detemninar asi los costos silos hublera para deduciros del

‘ CAPITULOIi
PREGI0 DEL ARRENDAMIENTO

amendamiento def Salén es de un mil quinientos qnlues (0.1‘L00.00)
B tres mil quetzales exactos (Q, 3,000.00) como garantia por dafios y
jstalaciones.

Para aciividades que hacen un uso infensivo de los senvicios de agua y
adicional en el precio de arrendamiento. Este aumento serd acotdado por
nicipales, lo cual quedaré establecido en el conlrato fespectivo.

pero el alcakde municipal podré negociar rebajas del amendemiento en

CAPTULO IV

TERMINACION DE ARRENDAMIENTO

Ansmw Sonausumd«pommmeh

contrato de arendamiento:

ol denheita’

3 B
b Siaewobmquehuwmdmmh
¢)  Alsubarrendar fas instalaciones.

lM;ZMWWuenelwmw:
CAPITULOV

OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO

Aiculo 20. El arrendataro iene como obigacién;
3) Pagar el precio del amendamiento en la fecha oo
b) Utiizar ef Saldn dnicamente para el destino asi
¢) Conservar el Saién en buen estado;

a)m«-l&mtxvmhmdmm

nvenide;
acordado;

del presente reglamento;

) Acatar lo establecid

f) Respetar la legislacidn amblental vigente en el o
Anticulo 21, CUIDADO DE INSTALACIONES. EI af
responder por cualquier dafo o deterioro del mism
0 deterioro, se exigird al anendatario el dinero

contralo comespondiene.
Aiculo 22. LIQUIDACION. 1 durante fa inspecc

esarrollo de su actividad.

frendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Salén, y
10. En caso de daflo, se retendrd el depdsito y si este no cubre los dafios
estante para cubrir los gastos de la reparacién, tal como establece el

cién final realizada por la Unidad de Sevicios Publicos Municipales se

deferminara que existen dafios a las instalaciones, esta Unided mmmbmumdephm
cdlculo del monto a requerir del para hacer lat p
CAPITULOVI

DISPOSIC
mmnsseumnhewsoctmrﬁs Comesponde 8 la municipalidad @ través de la Unidad de Senvicios
incipales,

cuado uso del Salon, sus instalaciones, mabilaio y equipo, y vigiar que
fin de precautelar la seguridad de los ocupantes.
(cipalidad de Fiores, Petén, tendré la potestad de eximirse de olorgar el

i dollpfmhmmoumlmnmwwumpﬁdowmhs

L 30 del Saidn.
Adticulo 26, EX . Se exceptia del paga por el uso del Saldn y sus instalaciones Unicamente 8 uumwm
Adiculo 26. SITUACIONE! mmmsm.mmmmmuumwmw ‘&acordadas en el
wmdemndmianhmpodm 3
Articulo 27. Se deroga expresamente toda dispasicion o resolucion del Concejo Municipal, anterior e

Municipalidad

Flores, Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Piblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,

PUBLICACION:
Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmedista de la
informacion.
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiiiza para a
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los docum
la responsabilidad de cada una de las Unidades
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de 13 Municipalidad de Flores, Petén es
publica de conformidad con lo que determina fa ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por. escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén. Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

ivar los documentos, es en orden
0s se resguardan fisicamente bajo
servicios municipales.

v

{6983-2)-2-diciembre.

it

LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO,

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CCATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION,

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTEEN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION
ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA

DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA

Adiculo 28, mwmﬂmmhmﬂmmmmmmwwmdoﬁm

de Centro América. Dado en el Palacio Municipal
mil catorce,

de Flores, Petén, a los dieciséls dias del mes de septiembre del aio dos

£l Sectetario Municipal, certfica que tiene 8 fa vist mmmmmmmwwumwm
F

resolvieron aprobar el presents reglamento.

a s»tm-'w ‘|

6984-21-2-diciemire

NTE EN FORMA CRONOLOGICA.
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA  EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CRONOLOGICAMENTE ORDENADO DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA L4 BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA,JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
[6993-2)-2-diciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

N Municipalidad

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piiblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,

PUBLICACION
Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de serviclos municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La inforisacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es pablica de conformidad con lo que determina ia ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-50689. .
Flores, Peten. 10 de febrero de 2021

21673%.21 78 moyo




EJERCICIO FISCAL 2022

Portal Elsctrénico del

Wiario ». Centro Ambrica

Fundade o 1480 - Docenu de lo prenss dul Brtmo

CERTIFICACION

). Recbo 246621

Municipalidad :

Flores Petén

s
t“ﬂ’ Guatemala, C.A,

INFORIMFE SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DFE REGISTROS Y CATEGORIAS OF INFORMACIYDON L OS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curnplimiento con lo gue establece el articulo 10 numearal 26 del decrato 57-
2008 def congreso de la repibilca de Guatemala ley de acceso aia informacian
publica 1a municipslidad de Flores, Peten hace 1g eiguients,

FUBLICACTON
Funcionamiento y finalidad del archiva:
£} funcicnomionts del srchive consists en un sistema fisice de recspoidn
clasificacién, recopHacibn conservacion y resguarde ca la totalidad de los
Jocumentos y expedientes rezibides v generados, manctadas por cada una de
tas unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custodia de la informacion, pars confar con ia
HSPONIMIAId Inmediata ae (s Infarmaclion.
Slsterna de registra:
El skctemc da reglstro que 3¢ utitiza para archivar los documentss, o= orden
cronolégico, alfabetico y a20r esunto, !os docwnentos se rasguardan
tiaicamenie bajo ta responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
rmunicipsles.
Categoria de I3 infarmacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Flores, Peten
28 plblica de conformsidad con o que defarmina la ley.
Procedinienios ¥ facidatcs Jei accuso:
Prescntar solicitud por escrito, verbal o por comrac electrénico, & la Unidad de
informaridn Puhlra an el Edificin Municiral, segundo nivai, Flores Petan, Tei.
7857-65065.

Florss, Peten, 10 de mayo de 2022

WAL peitmrrie

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, del
jueves veintisgis (28} de mayo.de dos mil.veintidds (2022}

Pagina ~ da 1

Firmado digitalmernte por: KRYSTHEL IVANOVA Su MORALES
Fecheg y hera: 27.05.2022 14:55:59



EJERCICIO FISCAL 2023

Municipalidad

Flares Petén
Guatemals, CA.

INFCRIE SORRE AINALIDAD Y FUNCIONAMIENTG DE ARCHIVOS, SISTEMRS
DEREGISTROS ¥ CATECCRIAS OE INFORMAZIDN, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES N7 ATCESD &1 AECHAVO

0 cumplirnEnto can ko gue esizlece ol artiselo 10 numeral 25 es decreso S7.

2008 = ennsrsss o2 i rAnanlns de #ls loy ce = b Informag
pirblics 3 municissiidan dz Florcs, Sotes hese s siguiante,

PUSLICACION
Funcicnunrento y inakdad ozl archivo:
& funcionamicals dal i 2 wr un sist fisice de recepcion
ciasificacion, meopileciin  conservscica ¥ resguwdo nia {3 (o1aGdas de ez
doSwarmios ¥ exp ratibaos v o (5 PoT cSUE LNz Ca
125 unidades do Sorvisics oipates. Su ste 20 g 52
TORSErVALHON, resgusido ¥ e i 2 Bara cont3r sop &
pr : 2 $iots i e fai ‘A
Sistems oo ragicire:

El sistems 8o rogistro que == uftiza pass srchivarlos Catememns, pS orden
cronoidfito. aasiter y sor asunts, os = =2 0
fisieaments tajo ls respoazabdided de cacz una do &s imigsgdes 4a 2arvicios
menicpales.
Cal i gelai

= infor: 3 3 en oI 2k e de = de Flormz, BPatgn
&5 potlics de comiormidad can \a que determing 1a lez.

Frocedimiantos y iscllidadas dsl asceso:

Frase Bee T, varkal o por comeo luctonics, 2 Ia Unidud de
Infocmaciar Publics on of Edificn: Sunicipal, Ssgundo mival, Flores Petén, Tol

TB8Y.Z3E9.
Tt e, Frores, Pedten: 00 de fobrove dy 2023
Cuslemat, LUNES 6 e inurre da 2023 EIARID e c&Nm‘ AMERICA




EJERCICIO FISCAL 2024

Portal Electrénico del

Biario » Centro Amebrica

Fundado en 1980 - Decano de Ia prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00004945

Municipalidad de
Petén Flores
Guatemala, C.A.

A0

o

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,
SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que k el arti 10 26 del d >
57-2008 del greso de la republica de Gi ley.de ala
infc ion publica la icipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION 1
Funcionamiento y finalidad det archivo:
El funci i del hi' i en un si fisico de recepcion
clasificacion, r ilacié vacion y io de la totalidad de los
documentos y expedientes recibi vg S, jados por cada una
de las unidades de servicios ici i

I Su finalid en
g su vacion, gl v todia de Ia inf ion, para
contar con la disponibilidad i iata de 12 infe 16
Sistema de registro:
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronolégico, alfabético y por asunto, los d se g lan
fisi bajolar bilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.

ia de la inf i6
La inf i0 ida en ios hi de la municipalidad de Flores,
Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad
de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 09 de marzo de 2024

(VM- 4945)-9-cbal

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
martes nueve (9) de abril de dos mil veinticuatro (2024)

Director General
Daccion Generat dei Dioro de
Gentro Aménica y Tipogralia Nacionai

Péagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: CARLOS ENRIQUE MORALES MONZON / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 09.04.2024 12:29:03



Portal Electrénico del

Biario . Centro America

Fundado en 1980 - Decano de la prensa del Istmo No. Recibo:63-A2-VSN
CERTIFICACION 00013327
e 1 Municipalidad de
; A ;
; & Petén Flores
A SN
E W Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS,

SISTEMAS DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS

PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto

57 2008 del congreso de la republica de Guatemala ley de acceso a la

infor publica la icipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,

PUBLICACION

Funci i y finalidad del archivo:

El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion

clasificacién, recopilacion conservacion y resguardo de ia totalidad de los

documentos y expedientes recibidos y generados manelados por cada una

de las unidades de semmos s Su lidad consiste en

garantizar su vy dia de la informacidn, para

contar con la disponibilidad i de la inf i0

Sistema de registro:

El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden

cronologlco alfabético y por los d se guardan
bajo laresp bilidad de cada una de las unidades de servicios

o

-

municipales.

Categoria de la informacion:

La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores,
Petén es publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:

Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad
de Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Fiores Petén,
Tel. 7867-5069.

Flores, Peten. 13 de enero de 2025

(VSN-13327)-1 d=manz

Publicacidn realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes catorce (14) de marzo de dos mil veinticinco (2025)

Pagina 1 de 1

Firmado digitalmente por: FRANCISCO JAVIER GODOY ARANA / Direccién General del Diario de Centro
América y Tipografia Nacional.
Fecha y hora: 14.03.2025 08:58:46

%ﬂ CONSTRUYENDO JUNTOS
NUESTRO MUNICIPIO

Administracion 2024-2028




