
SECRETARiA
MUNICIPAL
Gobierno Municipal Flores, Peten

EL iNFRASERITI sEERETARm MUNiEipAL I}E LA MilNil:ipALlml} DE FmREs, nEPARTAMEm. oE I]ETEN EERTiFII:A:

Haber tenido a la vista el Ljbro de Actas de Sesiones Municipales autorizado en hojas m6viles por
la Contralori'a General de Cuentas Tomo No. 55 en el que se encuentra el Acta  No. 097-2024 de
Sesi6n  ordinaria  de  fecha  ocho  del  mes  de  agosto  del  afio  dos  mil  veinticuatro,  en  el  punto
DECIMO en el que literalmente dice:-

DECIMO: El sefior Alcalde Municipal presenta el Oficio No. 275-2024 Ref. DMRH/msms de
fecha 07 de agosto de 2024 suscrito por ta Directora Municipal de Recursos Humanos la
Lcda.   Mirna   Soledad   Marin   Santisteban,   dando   a   conocer   la   MODIFICAC16N   AL
ORGANIGRAMA  INSTITUCIONAL de  la  MUNICIPALIDAD  DE  FLORES,  PETEN,  en  eL cual
constan los puestos actuales por niveles jefarquicos con los que cuenta actualmente la
municipalidad, siendo necesario contar con una herramienta adecuada y debidamente
actualizada para una mejor organizaci6n de fas distintas Direcciones, Coordinaciones y
Unidades   que   conforman   la   maquinaria   administrativa.   En   dicho   instrumento   se
contemptaron los puestos tanto administrativos como t6cnico/operativos que se tienen
actuaLmente en funcionamiento y presupuestariamente, eL cuaL, por norma Legal, debe ser
analizado por el Honorable Concejo Municipal, sujeto a discusi6n y modificaciones que
estimen  necesarias,  previo  a  su  aprobaci6n.  Asf  mismo,  es  oportuno  indicar  que  el
MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES esta siendo modificado por parte de la Direcci6n de
Recursos Humanos, toda vez que fue encontrado inconcluso, y deben agregarse en el los
puestos que no fueron incluidos y los de reciente creaci6n por fa actual administracj6n. EI
Honorable Concejo Municipal, luego de someter la solicitud a discusi6n CONSIDERANDO
I. Que en la reuni6n del Concejo Municipal celebrada el dfa de hoy, et Sr. Alcalde Municipal
present6  el Oficio  No.  275-2024  Ref.  DMRH/msms,  de fecha  07  de  agosto  de  2024,
suscrito por la Licda. Mirna Soledad Marfn Santisteban, Directora Municipal de Recursos
Humanos.11. Que dicho oficio informa sobre La Modificaci6n aL Organigrama lnstitucional
de la Municipalidad de Ftores, Peten, el cual incluye tos puestos actuates organizados por
niveles  jerarquicos  y  es  necesario  para  mejorar  la  organizaci6n  de  las  Direcciones,
Coordinacjones y Unidades administrativas de La municipaLidad. Ill. Que eL Organjgrama
contemplado incluye los puestos administrativos y t6cnico/operativos actualmente en
funcionamiento  y  presupuestariamente  considerados,  y  debe  ser  analizado  por  el
Honorable   Concejo   Municipal,   sujeto  a  discusi6n  y  modificaciones   previas  a   su
aprobaci6n. IV. Que tambi6n se esta modificando el Manual de Puestos y Funciones por
parte de la Direcci6n de Recursos Humanos, ya que se encontr6 inconctuso y requiere la
inctusi6ndelospuestosnoanteriormenteincluidosytosderecientecreaci6nporfaactual
administraci6n.  EL  Honorable  Concejo  Municipal aL anaLizar  La  soLicitud  que  antecede,
sometido a  discusi6n,  por unanimidad y en  uso de las facultades que  la  Constituci6n
Poll'tica  de ta  Reptibtica de Guatemala, C6digo  Municipal y leyes Anexas le  confieren,
ACUERDA:   I.   Se   toma   conocimiento   del   Oficio   No.   275-2024   Ref.   DMRH/msms,
presentado por fa Directora Municipal de Recursos Humanos, Ljcda. Mirna Soledad Mari'n
Santisteban,   y   se   aprueba    la    modificaci6n   aL   Organigrama    lnstitucional   de    la
Municipalidad  de  Flores,   Pet6n,   sujeto  a  las  discusiones  y  modificaciones  que  el
Honorable Concejo Municipal estime necesarias. 11. Se instruye a la Direcci6n Municipal
de  Recursos  Humanos a finalizar la  modificaci6n del Manual de  Puestos y Funciones,
incorporando los puestos no incluidos anteriormente y los de reciente creaci6n, para su
posterior revisi6n y aprobaci6n por parte del Coneejo Municipal Notiffquese a la Licda.
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Mirna Soledad Marfn Santisteban, Directora Municipal de Recursos Humanos, para que
contini]e con el proceso de modificaci6n del Manual de Puestos y Funciones conforme a
lo acordado y con  lo  anterior,  se acuerda  proceder con  las acciones  necesarias  para
actualizar y  organizar  adecuadamente  el  organigrama  y  el  manual  de  puestos  de  la
Municipalidad de Flores, Pet6n.- llegible Ram6n Eduardo M6ndez Ch5vez, Alcalde Municipal;
ilegibles Si'ndicos Municipales I y 11, Xiomara Jeniffer Martl'nez, Daniel Everildo Bin Tenl'; ilegible de

los  Concejales  del  Primero al  Quinto,  Luis Armando  Martl'nez Aroche,  Miguel Angel  Palencia  y
Palencia,  Mario  Rafael  Baldiz6n  Barqui'n,  Julio  Roberto  Ortiz  L6pez,  Marcial  C6rdova  Alvarez;
ilegible Lic.  No6 Esteban L6pez Gutierrez, Secretario Municipal.

y PARA REMiTiR A DONDE cORREspONDA EXTiENDO, sELro y FiRMO LA PRESENTE

CERTIFICAC16N  DEBIDAMENTE CONFRONTADA CON  SU  ORIGINAL, A LOS  DIECISEIS DI'AS DEL

MES DE AGOST0 DEL Afro DOS MIL VEINTICUATRO.
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