INFORMACION

PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE FLORES, PETEN

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afo, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 03/01/2023
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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CAPITULO
CONTRATACION
munanﬂcommo.mauuammsm.elmmmmmwwuymu
conirao G amendaminto quince dias antes ds!a actidad, y comprometerse a cumpli lo que establece el presenie

reglamento, ‘
MwloMREOUBITQS.EJhMmMireIsaondeusosmﬁlﬁubsmfémmrsuwmalaUnidme
Senvicios Publicos Municipales acompanando la siquiente documentacién;

) Capia el Documento Personalde Identicacidn o representacitn legalde la empresg;

b) Copia del Boleto de Omato;

¢} Solvencia Municipal.

Avticao 11, CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Municalidad a través e la Diteccion de Adminisiracion
memmmmmalwmmmqmmmalmmmmmmmwmummm
wsdonydmbmwmmmiaquymm,Edemwmmmmmm
],avsson_ummmwsam.osmm‘lammmmwmmmmat
Aticulo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de Servicios Piblices Municpales realzar una Inspeocion rical 6l Slbn
jummmmMmmb.mdym&mhwﬂmammm&mﬂwm.mm
elarendataro rechi de conformidad. |

Ao 13, UTILIZACION. €1 arrendataro tendrd derecho a wlizar el Salén un dia antes de su acividad, para efectos de
decoracin o preparacion, siempre y cuando no eslé siendo utizado por tercera persona.
Ammu.Emswewwis.ammmmdmumuwammmmm
Mc?oalasddm«'auhnhmmssdehm.Endwoumhm,ummmudﬂmmmw
cuskquier dafo que suft el Salon hasta que entregue las laves comespondientes, y se I cobrarén los dias de alraso en
que ncura lfaler  esta disposicin. |

Aticut 16, INSPECCION FINAL. La Unidad de Sevicos Publicos Muricipales hard una inspeccit fnal, on ef propdsto

de determinar s existen dafios en las i
depdsito efectuado.

Aticuo 16. CUOTA Y DEPOSITO. El precio del amendamiento del Sakén e de un mil quinientos quetzaes (.1,

del Saln y deterninar astlos costos i los hubiera para deduciros del

CAPITULQ |
DEL ARRENDAMIENTO }m
.00)

diarios. deblendo también hacerse un deposito de tres mil Quetzales exactos (Q, 3,000.00) como garantia por dafios y
periuicios en e caso de que existan dafios en las instalaciones.

Aicuo 17. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.

Panmhﬂnduqumununmmmdelaumumy

mww,umwmriunwmAMﬂmdmulmmkmishmmwwhwdm;m
el interesado y la Unidad de Servicios Publicos Muicinales, lo cual quedar establecido en el contralo respectivo.

Aticulo 18, EXENCIONES. No hay exenciones,

pero el alcalde municipal podré negociar rebajas del amendamiento en

funcidn dnicamente ds acios de beneficio social comprobado.

CAPITULONV
TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
mw.Sonausamduparmwpwmummwz

) Elincumplimiento def pago del amendamiento

0l depdsito;

b} i se comprobare que les actividades  realizar no s encuentran establecidas en el contrato;

©)  Alsubarrendar las instalaciones.

CAPITULOV
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO

Adicuio 20. E) arrendatario tiene como obiigacion:
3) Pagrelpreco e

i

b) Utizar e S dncamentepara e destino as
¢) Conservar el Saién en buen estado;
) Devoher ol Saéntal comolo indica e o

e]Mbmwomlmumm:

crtad;

del presente reglamento;

1) Respetar la legislacin igen

lio de su actividad,

Aticulo 21. CUIDADO DE INSTALACIONES. EJ atendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Saltn, y
responder por cualquier dafio o deterioro del mismo. En caso de dalo, se retendra el depbsito y si este no cubre los dafios

0 deterioro, se exigird al amendatario el dinero
contrato correspondiente.

estante para cubrir los gastos de fa reparacidn, tal como establece el

Aticulo 22. LIQUIDACION. Si durante fa inspeccion final realizada por la Unidad de Servicios Pubicos Municipales se
determinara qua existen dafos a las instalaciones, esta Unidad juntamenle con Ia Direccidn Municipal de Planificacion

harén el calculo del monto a requerr el para hacer las ep
CAPITULOVI
JONES FINALES
Adticulo 23. SEGURIDAD DE LOS OCUPANTES, Comesponde @ la municipaldad @ Uavés de la Unidad de Senvicios
WM.W‘MY ado uso del Saldn, sus instalaciones, mobilierio y equipo, y vigiar
umpla con fzs condiciones técnicas vigentes, 4 fin de precautelar la seguridad de los ocupantes. |
Aticulo 24, FALTAS AL 0, La municipalidad de Flores, Petén, tendrd la potestad de eximirse de oforgar el

Que hayan infingy

bariardad

Sakdna personas o st
Aricuko 25, EXCEPCIONES, Se

contrato de amendamiento fespectivo.

o ¢l presente reglamento, 0 que no hayan pagado o cumplido canvenios

por el usa def Salén. |
mwm-mmummmmm.wﬂwﬂ
Aticulo 26. STUACIONES NO PREVISTAS. Las shuaciones no previstas an el p glament nd

Aicuo 2. Se deroga expresaments toda disposiion o rescucion del Conceio Maricigal,anterir a! resentregamerto,
Aiculo 2, DE SU VIGENCIA. I presente Acverdo enirard en vigenci ocho dias después de su publcacén en o Diaro
e Centro Améica. Dado en e Pieco Muricgal i Floes, Peté, a s decsis dias delmes de septntre e afo dos

il catorce,

£l Sectetario Municipal, certfica que tiene @ fa vista las firnas legibles de todos os miembros del Concejo que con su volo

resolvieron aprobar el presents reglamento.
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(6984-2)-2-diciembre.

Municipalidad

Flores, Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Pliblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmediata de la
informacién. |
Sistema de registro
El sistema de registro que se ufiiza para archivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los documentos se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades de servicios municipales.
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de I3 Municipalidad de Flores, Petén es
publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por: escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén, Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014
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(6983-2)-2-dicambre

!
LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERQ 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL. CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION,

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
(ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CCRONOLOGICAMENTE ORDENADOQ DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-ciciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

SRR, Municipalidad
g |

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piiblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de serviclos municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La informsacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es pablica de conformidad con lo que determina ia ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021
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CERTIFICACION e

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORIMF SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DFE REGISTROS Y CATEGORIAS OF INFORMACION L OS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curnplimiento con lo gue establece el articuto 10 numeral 26 del dacrato 57-
2008 dof congreso de |a rapdbilca de Guatemala ley de acceso a i infokmacién
publica la municipslidad de Flores, Peten hace 1a eiguients,
FUBLICACTON

Funcionamiento y finalidad del archiva:
£! funcicnemionts del srchive consists en un sistema fisice de reocspeidn
clasificacidn, recophacibn conservacion y rezguarde ca la totalidad de los
Jocumentos y expedientes rezibides v generados, mancfadas por cada una da
tas unidades de sarvicios municipales. Su finalidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custodia de la informacion, para confar con ia
HSPONEIAad Inmediata aa (g Infarmacion.
Slaterna de registra:
E!l sketemc de regletro que  ae utitza-para archivar o documentss, o5 orden
cronologico, alfabetico y 20r 2sunto, los docwnentos se rasguardan
tiaicamenie bajo ta responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
municipsles.
Categoria de I3 informacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Flores, Petan
28 plblica de conformsidad con o que defarmina la ley.
Procedivienios ¥ facidatis Jei accuso:
Prescntar solicitud por escrito, verbal o por comrac electrénico, & la Unidad de
informaridn Puhlra an sl Edificin Municinal, segundo nivai, Flores Petan, Tei.
7857-65063.

Fleres, Peten, 10 de mayo de 2022
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, dJel
jueves veintingis (268} de mayo de dos mil.veintidds (2022)
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EJERCICIO FISCAL 2023

Municipalidad

Flares Petén
Guatenais, C.A.

INFCRIE SOBRE ANALIDAD Y FUNCIONAMIENTG DE ARCHINOS, SISTEMAS
DEREGISTROS ¥ CATECORIAS DE IRFORMALION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES N7 ACCESD 4. SRCRANO
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PUBLICACION
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