INFORMACION

PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE FLORES, PETEN

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afio, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 03/01/2023
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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CAPITULO
CONTRATACION
Articulo 9. DEL CONTRATO. Pmduenmmum ¢l artendalano debe primero leer, aceptar y fimar ol
contrato de amendamiento Quince dias antes ds!la acthided, y comprometerse a cumpit lo que establece e presente
- feglaments, |

Al 10. REQUISITOS. E interesado en anendar el saén de usas miliples deberd presentar st solctud a a Unidad de
Semwwmmbsmmpaﬂmdahwumdomm

) Copia del Documento Persanal de Identicacion o representacion legalde la empresg;

b) Copia del Boleto de Omato;

¢} Solvencia Municipal. |

Aticuo 1. CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Muicpalidad a ravés de la Diteccitn do Adminisiracion
mvm’gmw mlwrmﬁoalammmdfumuelmdmmmw

y que como garantia por daflos y perfuicios. €I depdsito se rel

revision @ las condiciones del saibn, onmm:awmmmwmmn:mmmm;ﬂ
Instataciones,

Aticulo 12 INSPECCIOMNlCMLuUWdoeSeNm Piblicos Municipales realizard una inspeocién el 6o Sl
juntamente con el arrendataric, mﬂwwaodeahmmmmmmhmummdeﬁmmm
¢l aendatario rechir de conformidad.

Aticulo 13, UTILIZACION. ammummmmummdumawm para efectos de
decoracidn o preparacidn, siempte y cuiando no esié siendo utizado por tercera persona.

Atticulo 14, ENTREGA DE LLAVES. EI arrendatafio debe devolver las laves del Salén a la Unidad de Sevicios Piblicos
Moricipales el dia siguient despus de la ackvidad. En el caso de no hacer, se responsabizard al aendataio por
cualquier daflo que suf el Saldn hasta que enlreque as laves canespondientes, ¥ 58 & cobrardn los dias de atraso en
que incurra &l fakr a esta disposicion. |

Aticuo 15, INSPECCION FINAL. La Unidad de Sanvicios Publicos Municpales hard una inspeccién fina, con el propdsto
mmsmwwm iones del Saion y determinar asi los castos si ks hublera para deduciros del

Mm |

‘ | capmuom \
| PREGIO DEL ARRENDAMIENTO
Adticuo 16. CUOTA Y DEPOSITO. I precio del amendamiento del Sakén es de un mil quinientos quelzales (Q.1,500.00)
diarios. deblendo también hacerse un depdsio de tres mil quetzales exactos (0, 3,000.00) como garantia por daios y
periuicios en el caso de que existan dafios en las instalaciones.
Aticulo 17. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS, Para actividades que hacen un uso infensivo de los sevicios de agua y
elechricidad del Salon, se les aplicaré un aumento ; mnﬂenﬂwmmmmis»wmwﬂamow
el inieresado y la Unidad de Servicios Publicos l quedard establecido en el
mw EXENCIONESNonaymmom nmelakmhammmlpodrinmmvahapsmlanm&mnlam
funcidn i

d actos de benefici

CAPITULON
TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
mmw Sonumumdarwummdnel Gontrato de arendamiento:
3§ B

| denheitn:

b} &umnmmmmum:mgﬁmwMeﬂelmoz
©)  Alsubarrendar as instalaciones. g

CAPITULOV

OBLK S DEL ARRENDATARIO
Adiculo 20. El arendatario tiene como obiigacion:
3) Pagar el precio del amendamiento en l feche convenida;
) Utiizar ef S dnicamente para el destino asi acordado;
) Conservar el Salén en buen estado; |
mmdmwmbmdmuwm reglamento;
) Acatar lo establecido en el contrato de arend
nmhmmmummummasum
Adiculo 21. CUIDADO DE INSTALACIONES. Emdmnm“mrwhmmumuuwmy
responder por cualquier daflo o deterioro del mismo. En caso de daflo, se relendré el depdsito y si este no cubre los dafios
0 deterioro, se exigira al amendatario ef dinero restante para cubrir los gastos de la reparacién, tal como establece el
contrato

Aticulo 2. LIQUIDACION. i durante fa inspeccién fina realizada por la Unidad de Senviios Pibicos Municipales s
determinara que existen dafos a fas instalaciones, esta Unidad  jurtamenle con la Directén Municipal de Planficacion
harén el clculo del monto a requerirdel para hacerlas deldeplsio,

CAPITULOVI

SICIONES FINALES
Mme&SEGURiDADDELOSOOlP Conm\doahmuuwﬂm:mdawnwde&m

fin de precautelar la seguridad de Jos ocupantes. |
ded de Flores, Petén, tendrd la potestad de eximirse de otorgar el
y ddp;e;.mmm aquemruymmdoumnpﬁdo ‘
US0
mnmamummmummmmm Municipalidad,
Aticulo 26. STUACIONES NO PREVISTAS. Las skuaciones no previstas en el present reglameno, se enel

contrato de amendamiento fespectivo. :
Articulo 27. Se deroga expresamente toda disposicion o reslucién del Conoejo Municipal, anterior a present reglamento.
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. E presente Acuerdo entraré en vigencia ocho dias después de su publicacion en el Diario
de Ceniro Améica. Dado en el Paiacio Municipal e Flores, Petén, a los dieciséis dias del mes de septiembre del afo dos
il catorce,

El Secretario Municipal, certfica que tiens & fa vista las firmas legibles de todos fos miembros del Concejo que con su voto
resolvieron aprobar el presente feglamento. |

6984-21-2-ciciembre

Municipalidad

Flores, Petén

' Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmedista de la
informacion.
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los docum: se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades de servicios municipales.
Categoria de fa informacién
La informacion contenida en los Archivos de 1a Municipalidad de Flores, Petén es
pblica de conformidad con lo que determina fa ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar solicitud por- escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén, Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

v

{6983-2)-2-diciembre
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LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERQ 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASE COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE YCA DE IN ION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
(ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA E\’Cﬂ PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE

MENTE DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-ciciembre




EJERCICIO FISCAL 2021

E/@gﬂ Municipalidad
A ?f“ / Flores Petén

Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piiblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacion, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La inforisacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es pablica de conformidad con lo que determina ia ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacion Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. *

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021

{21673%.21 78 roy0




EJERCICIO FISCAL 2022
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CERTIFICACION

34682~

Flores Petén
Guatemala, C.A,

INFORIMF SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DF REGISTROS Y CATEGORIAS OE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curnplimiento con lo gue establecs el articulo 10 numeral 28 del decreto 57-
2008 del congreso de |a rapdbilca de Guatemala ley de acceso aia infokmacian
publica 1a municipslidad de Florea, Peten hace Ia siguients,
FUBLICACTON

Funcionamtento y finalidad del archivo:
£l tuncicnomionts del srchive consists en un sistema fisice de rocspoidn
clasificacidn, recopiacibn conservacion y rezguarde ca la totalidad de los
Jdocumentos y expedientes rezibides v generados, mancradas por cada una de
tas unidades de sarvicios municipales. Su finalidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custodia de la informacion, pars confar con ia
CSpONIMIaad Inmedlata ae i Infarmacion.
Slaterna de registra:
El slstemc de regletro que  ae utitza-para archivar o documentss, o5 orden
cronologico, alfabetico y 20r 2sunto, los docwnentos se rasguardan
tiaicamenia bajo 8 responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de i3 informacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Ftores, Peten
28 plblica de conformidad con o que defarmina la ley.
Procedivienios v facidatcs Jei accuso:
Prescntar solicitud por escrito, verbal o por comrac electrénico, & la Unidad de
infoemaridn Publira an sl Edificin Municinal, segundo nivai, Flores Petan, Tei.
7857-6506%.

Flores, Peten, 10 de mayo de 2022

N peidrre

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, dJel
jueves veintisgis (268} de mayo.de dos mil.veintidas (2022}
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Municipalidad

Flares Petén
Guatemais, C.A.

INFCRIE SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTD DE ARCRIVOS, SISTEMRS
DE REGISTRCS Y CATECORIAS OE IRFORMALIDN, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDALES N7 ATCESO 4. ARCHAO
€0 cumplimiianto can ko gue esizliece s artisula 10 numeral 23 des degreso 57.
2008 ZA enngrees o2 i@ rARONITE de Suxianely oy g2 3goeso = b lndormagion
piblics @ municisalidan dz Florcs, Sotes hesa ls siguiante,

PUSLICACION
Funcissurrenio y finakdad ogl archivo:
8 funcionamiceis dal archive consists e un Sistema Geico de recepeion
ciasificacion, meopilatién conservscicn ¥ resguurdn fa 3 (otakdes da ez
douraumios y expediantas recibidos ¥ SoNSad0s, inamotzdos poe 634E L0 Ch
25 unidades do gorvisics munipalss. Su fnpddad cunsisiy en geraasar g
CORGRIVALHoN, resguando ¥ dia 2 &z @k 2ara contar eop &
di i ¥ it s T inior i

Sx'sa.'nu corrgigire:
SIEIEMme 8o regiso que = ufizg pave schivarlos Catemaros, ps orden

cronpidfito. afasd¥ee y cor asunts, Sos documsmes so resauardan

fieieaments tajo Lo responzabiided de cacz una de s inidades da L3rvicles

aenicipales.

Caleyoris g k2 informacsan:

L= imformacitn conwnints en 05 27e4ivos fe fe municipaidad de Flors, Batgn

&5 pitiica de comlormidad can ko que determing ta ley.

Frocedinmiamtos y iscllidadas dal ascase:

Frageanter 53 PO# ezrio. varkel o por comeo slustronios, 2 In Unidad de

Infeemaciar Pyblics on o Edificw Sonidpal g atval, Flores Petin, Tol.

TB8Y 2383,

AR L.,

Florez, Padai: 00 do fobrovo dy 2023

Cunlemit, LUNES 6 e nurre da 2023 SIARID do CENTRIO AMERICA

#FloresParaTodos

@& htt 77 iflorespeten.gob.gt/ EDIFICIO MUNICIPAL, AV BARRIOS, CIUDAD FLORES, PETEN
ps://mun g .

f Municipalidad de Flores, Petén

informacionpublica@muniflorespeten.gob.gt




