INFORMACION

PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE FLORES, PETEN

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afo, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 04/01/2022
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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Municipalidad

Flores, Petén
Guatemala, CA.

IMMFWYWOMM SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, 10S PROCEDIMENTOS Y
FINAUDADES DE ACCESO AL ARCHIVO,
En cummplsiento con o que estabives ¢l asiole 10 rumeral 25 del Decrel 57.2008
wmaummmamumm
s Musicipsiidad de hace la siguente.

PUBLICACION:

Funcionamiento y fingiidad del arthive:

Bl fncoramizots del archivo consisle en un eistema fisioo de recepcidn, chasifcacin,
rcopiactn, comsenacdn y resguamo de le tolsded 92 ks documenios y

Wmaym mare@pdos por cada une de 85 Undades o

sanicios muncipaies: 5u fnaldad conaste B GaCENZAY 6L CONSENVAGHN, résgundo

y costodia 45 b informacidn, pera conlar con la disponbiidad inmedien de &

plomeste.

Sistoma de registro

amm«aﬂnm los documentos, s o onden
conakigeo ¥ por asusio. Los 82 resguandsn fiscamans bajo
13 responsabiidad de cada usa do las Unidades de senvicios municioales.
Categoria de la informacién

L& informacin confanda an Jos Archivos @ & Municipaldad de Flores, Petée ey
pibica de conformidad ton bo Que detening b ley,

Procedimiemo y faciidades G9 scceso '
Presartar soichut por esoiio, verbal © por comeo eleckineo, @ la Unidad de
Inkermacén Plbica en el Edico Municipal, Calisiin Progress frente a Rado Nacionsi
Tk, Flores, Petin. Tel 79622000

Flores, Petén, 10 de neviemace ce 2014
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Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
pablica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La inforisacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es piblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. 3

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021
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CERTIFICACION

Flores Petén
Guatemala, C.A,

INFORIMFE SQBRFE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DF REGISTROS Y CATEGORIAS OE INFOSMACION, LOS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curmplimiento con lo gue establece el articulo 10 numeral 28 del decreto 57-
2008 dof congreso de |a repdbilca de Guatemala ley de aczeso a2 infoymacisn
publica Ia municipslidad de Flores, Peten hace Ia siguients,
FUBLICACION

Funclonamhmo y finalidad dei archivo:

dal arc! i en un =i fizico de recspeidn
clasmcactén recopHacibn coaservacion y resguarde ce la totalidad de los
documentos y expedientes rezibidos v generados, manciadss por cada una da

88 unidades de servicios scipal Su finatidad consiste on garantizar su
conservaclén, resguards y custodn de la informacion, para condar con ia
aad ir I ge {g Infermacion.

Sisterna de reglatro:

El skctemc da regletro que 3¢ utliza-pans archivar os documentss, o5 orden
cronolégico, alfabstico y aor les d S8 rasguardan
tiaicamenta talo W meponsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
municipales.

Categoria de 13 informacion:

La informacion conteride en ios archivas de la municipalidad de Ftores, Petan
o5 poblica de conformidad con lo que detarmina la ley.

Procedindenios ¥ fadidadis dei accuso:

Presentar solicifud por escrito, verbal o por comrac electrénico, & la Unidad de
infoemaridn Publara an el Fdificin Municinal, seoundo nivai, Flores Petdn, Tei
TRET-5063.

Fleres, Peten, 10 de mayo de 2022
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, del
jueves veintisgis (28} de mayo. de dos mil.veintidds (2022}
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#FloresParaTodos

EDIFICIO MUNICIPAL, AV BARRIOS, CIUDAD FLORES, PETEN
&= informacionpublica@muniflorespeten.gob.gt

&b https://muniflorespeten.gob.gt/

f O Municipalidad de Flores, Petéan




