INFORMACION

PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE FLORES, PETEN

Numeral 26.

Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan
publicar, por lo menos una vez al afo, y a través del Diario de Centro America, un
informe sobre: el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Responsable. Carlos Humberto Ac Ch.
Fecha de emision. 04/01/2022
Articulo 10 numeral 26 LAIP.
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CAPITULO
CONTRATACION

Adticlo 9. DEL CONTRATO. Para dar en amendamiento el Saln,  artendalario debe primero s, aceptar y frmar ¢
confrato de amendamiento Quince dias antes de!la acthidad, y comprometetse a cumpir lo que establece el presens

reglamento.
Mk:ulo1&REOUISUOS.BMNMarelswndeummﬂmmMMsusomdaIaUnidadﬁe
Senvicios Pdblicos Municipales acompafando la siquiente documentacién:

) Capia el Documento Personalde Identficacion o representacin legalde l empresg;

b) Copia del Boleto de Omato;

¢} Solveneia Municipal.

Avticuo 1. CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Municalidad a través de la Direccién do Adinisiracion
meMmMWWI(DAFM,MqomMII!MWMGIMMwmeimam'!nto
el sadn  ef depbsto que quedard como garantia por dafios y perfucios. €1 depdsio se reintegrard complto previa
gawsmemmmmm.oumm‘mmmwmmwmmmmam
Instalaciones.

Aticulo 12. INSPECCION INICIAL. L Unidad de Servicios Piblices Municpale realzar una inspeocion rical 6l Sl
jmmdm.mﬁm«mmmmhmnmmﬁmmm
¢l amendatario rechir de conformidad. |

Aticulo 13, UTILIZACION. Ef arendataro tendrd derecho a utizar el Saldn un dfa antes de s actidad, para efectos de
decoracién o preparacidn, siempre y cuando no esté siendo utizado por tercera persora.

Aticulo 14, ENTREGA DE LLAVES. EI arrendatafio debe devolver as llaves del Salén a la Unidad de Senvicios Piblicos
Moricpales el dia siguiens despus de a achidad. En el caso de o hacero, se responsabizaral aendataro por
culquier daflo que sufra el Saldn hasta que entreque las laves camespondientes, y se le cobrarén os dias de areso en
que incurra al fater  esta isposicion. |

Aicut 15, INSPECCION FINAL. La Unidad de Sarvicios Publicos Municipales hard una inspeccidn fnal, con el propésto
Wuﬁmﬂhﬁunw iones del Salin y determinar asi los costos sf ko hublera para deduciros del

CAPITULO.Mt |

DEL ARRENDAMIENTO Luo
Actcuo 16. CUOTA Y DEPOSITO. EI precio del amendamiento del Sakén es de un mil quinientos quelzales (Q.1,500.00)
diarios, debiendo también hacerse un depdsto de tres mil quetzales exactos (0, 3,000.00) como garantia por dafos ¥y
periuicios en e caso de que existan dafios en las instalaciones.
Aticulo 17, ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS. Para actividades que hacen un uso infensivo de los sevicios de agua y
elechricidad dal Salon, se les apicard un aumento adicional en el precio de arrendamiento. Este aumento seré acordado por
el interesado y la Unidad de Servicios Publicos Muicinales, lo cual quedar establecido en el contralo respectivo.
Aticulo 18, EXENCIONES. No hay exenciones, pero el alcalde municipal podra negociar rebajas del amendamiento en

6 ks da fanal
capiuLo v
TERMINACION DE ARRENDAMIENTO
Adticulo 19. Son causas para dar por teminado el conlrato de amendamiento:
) B ke ot o enlolo el depbsic;
b} Sise comprobere que les actividades a realizar no se encuentran establecidas en el contrato;
©)  Alsubarrendar las instalaciones. 2

CAPITULOV
OBLI S DEL ARRENDATARIO
Adiculo 20. €1 amendatario tiane como obligacién:

o dol ¢
3 elpr

¢) Conservar el Saién en buen estado;

Municipalidad

% Flores, Petén
' Guatemala, CA.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,
PUBLICACION:

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacion y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmediata de la
informacion. |
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiiiza para archivar los documentos, es en orden
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los documentos se resguardan fisicamente bajo
la responsabilidad de cada una de las Unidades de servicios municipales.
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de |3 Municipalidad de Flores, Petén es
pUblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por: escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Piblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén, Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014
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n)mu&mmmm}wwrmé;

d) Devolve ol Sakon tal como o indica el articulo 11 del presente reglamento;
) Acatar o establecido en el contrate de arendamiento;

1) Respetar la legislacin

ambiental vigente en el desarrolio de su actividad,

Atticulo 21. CUIDADO DE INSTALACIONES. EJ afrendatario debe conservar en buen estado las instalaciones del Saltn, y
responder por cualquier dafio o deterioro del mismo. En caso de daflo, se retendrd el depbsito y si este no cubre los dafios

0 deterioro, se exigird al amendatario e! dinero
contralo correspondiente.

estante para cubrir los gastos de fa reparacion, tal como establece el

Adiculo 22. LIQUIDACION. Si durante fa inspeccién final realizada por fa Unidad de Senvicios Publicos Municipales se
deferminara que existen dafios a las instalaciones, esta Unidad juntamente con la Direccion Municipai de Planificacion
e i A

harén el calculo del monto a requerir del para hacer ep:

CAPITULOVI

JONES FINALES
Aticulo 23. SEGURIDAD DE LOS OCUPANTES, Comesponde @ la municipaldad  Uavés de la Unidad de Senvicios
Piblicos municipeles, ¢l correcto y ado uso del Saldn, sus instalaciones, mabifierio y equipo, y vighar
e cumpla con fzs condiciones técnicas vigentes, 4 fin de precautelar la seguridad de los ocupantes. |
Atticulo 24, FALTAS AL . La municipalidad de Flores, Petén, tendrd la potestad de eximirse de olorgar el

Saldn a personas 0 que hayan

dmmmm.aqmnorﬂymmmomﬁdmim

‘pactados de mantenimiento con anterioridad por ef uso del Salén,
mz&amm,&mww-wamuwmmmmmmm
Attculo 26. SITUACIONES NO PREVISTAS. Las stuaciones no previstas en el g enel

contrato de amendamiento fespectivo.

AMZ[SGWMWW#NM%W@WWMM”MWM
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. El presente Acuerdo entrard en vigencia ocho dias después de su publicacion en ef Diario
de Centro América. Dado en el Palacio Municipal de Flores, Petén, a los dieciseis dias del mes de septiembre del afio dos

il catorce,

£l Secretario Municipal, certfica que tiene @ fa vists las firas legibles de todos os miembros del Concejo que con su volo

resolvieron aprobar el presente reglamento.

6984-2)-2-diciembre

o
LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASL COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION,

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA  EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CCRONOLOGICAMENTE ORDENADOQ DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
(6993-2)-2-ciciembre




Municipalidad

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es piblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-50689. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021
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CERTIFICACION e

Flores Petén
Guatemala, C.A,

INFORIMF SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DF REGISTROS ¥ CATEGORIAS OF INFORMACION L OS PROCEDIMIENTOS ¥
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En curnplimiento con lo gue establece el articuto 10 numeral 26 del dacrato 57-
2008 daf congreso de |a rapdbilca de Guatemala ley de acceso a i infokmacién
publica 1Ia municipslidad de Florea, Peten hace la siguients,
FUBLICACTON

Funcionamiento y finalidad del archiva:
£! funcicnemionts del srchive consists en un sistema fisice de rocspeidn
clasificacién, recophacibn conservacion y rezguarde ca la totalidad de los
Jdocumentos y expedientes rezibides v generados, mancfadas por cada una de
tas unidades de sarvicios municipales. Su finalidad consiste on garantizar su
conservacion, resguarde y custodia de la informacion, para condar con i3
HESPONIMIGad Inmedalata ae iz Infarmacion.
Slaterna de registra:
El sketemc de regletro que 3¢ utitza- para archivar los documentss, o5 orden
cronologico, alfabetico y 20r 2sunto, o8 docwnentos se rasguardan
tiaicamenie bajo ta responsabilidad ¢e cada una de las unidades de servicios
municipasles.
Categoria de i3 informacion:
La informacion conteride en jos archivas de la municipalidad de Flores, Petan
28 plblica de conformsidad con o que defarmina la ley.
Procedivienios ¥ facidatis Jei accuso:
Prescentar solicitud por escrito, verbal o por comrac electrénico, & la Unidad de
informaridn Publra an sl Edificin Municinal, segundo nivai, Flores Petan, Tei.
7857 -65063.

Fleres, Peten, 10 de maye de 2022
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centrc América, del
jueves veintissis (28} de mayo.de dos mil.veintidds (2022}
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