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CAPITULO
CONTRATACION

Articulo 9. DEL CONTRATO. Para dar en amendamiento el Salon, ¢l arendalani debe primero leer, aceptar y fimar &l
canfrato e amendamiento Quince dlas antes deia acthidad, y comprometerse a cumplr o qus establece el preserle

reglamento.

Adiowlo 10. REQUISITOS. El intaresado en &l salon de sos miltiples deberd presentar su solctud  fa Unidad de
Summmnmbsmmpmmhqmmocmm

) Copia del Documento Personal de Identiicacion o representacion legalde la empresa;

b) Copia del Boteto de Omato;

¢} Solveneia Municpal,

Avicuo 1. CONDICIONES DE LA TARIFA Y DEL DEPOSITO. La Municipalidad a través de ta Dieccidn de Administacign

zmmyxvgml(m)wwmmalmmmdmmwmamm
¥ Que quedard 0omo garanta por dafos y pecfcios. €l depdso Se relntegard completo preva

;maomhsmdmmdelsm oulﬁﬁnlhsdeduwwmnmmddmosvmmmm

Instataciones,

Aticlo 12. INSPECCION INICIAL. La Unidad de Senvicios Pibices Municipales realzar una nspeccin inial de Silén

juntamente con el anandatario, mnwm«mmmmummmmwmmmm

¢l amendatario recibir de conformidad.

Adiculo 13, UTILIZACION. a:mmummm:masmunuinmdesuawmmmoe

decoracin o preparacién, siempte y cuando no esté siendo utizado pr tercera

Aticulo 14. ENTREGA DE LLAVES. EI arendala/

persona.
debe devolver las laves del Salén a la Unidad de Servicios Pibicos

Mmidpdesudiasig&uhmaeha ¥ad. En el caso de no hacerlo, se responsabiizard al artendatario por
cuelquier dafo que sufta el Saion hasta que entrégue las Eaves comespondientes, y se le cobrardn los dias de araso en
que incurra al fatar a esta disposicion.

Adicudo 16, mmﬂmu&um&mmmmmmmmmw con &} propdsto
de determinar s existen dafios n las instalacior dds:hnydubtmaslbsmsllunuba:nmmmw

depbsito efectuado,

|

\ PRE(
Adicuo 16, CUOTA Y DEROSITO. Ef precio del 4
daris, deblendo también un depdsito d

dslan dafine an |

CAPITULO.
0 DEL ARRENDAMIENTO
amendamiento del Saldn es de un mil quinientos quetzales (0150000)
de tres mi quetzales exactos (Q, 3,000.00) como garanlia por dafos y

Adiculo 17. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.
eleciricidad del Saion, se les aplicard un aumento
el ineresado y fa Unidad de Servicios Piblicos Muf
Aticulo 18, EXENCIONES. No haymmnst
funcidn G

e 8 actos de b

Para actividades que hacen un uso intensivo de los senicios de agua y
adicional en el precio de arendamiento. Este aumento serd acordado por
picipales, lo cual quedaré establecido en el contralo respectivo.

pero &l alcalde municipal podré negociar rebajas del aendemiento en

CAPITULO IV

TERMINACION DE ARRENDAMIENTO

8 B

NﬁmmSonammWwwmmeaMmm
el depdsto;

b) Smommbmmlmdmnm wummmmnenelmm
©)  Alsubarrendar [as instalaciones.
CAPITULOV
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO
Adiculo 20. E| arrendatario tiene como obligacién:

3) Pagar el precio del amendamiento en la fecha convenida;
) Utizar el Saé nicamente para el destino asl acordado;

) Conservar ¢ Salén en buen estado; |

d)DmIverdSahnwmbmwﬂwloﬂdelwm reglamenlo;

) Acalar o establecido e el conrato de amendam

Ia leqielanit ol

lento;

vigente en

0
At 21 CUIDADO DE INSTALACIONES. EI

ilo de su actividad.

responder por cualquier dao o deterioro del mismi

debe conservar en buen estado las instalaciones del Salén, y
0. En caso de daflo, se retendra el depdsito y si este no cubre los dafios

0 deterioro, se exigird al amendatario el dinero restante para cubrir los gastos de la reparacién, tal como establece &l
conlrato correspondiente.

Atlculo 22. LIQUIDACION. Si durante fa inspeccién final realzada por fa Unidad de Senvicios Publcos Municipales se
mmmmmmmm esta Unidad Juntamente con la Direccidn Municipal de Plandicacion

ardnel e del depdsio.
CAPiTULOVl
SICIONES FINALES
Artculo 23, SEGURIDAD DE LOS OCUPANTES, Comesponde @ la municipalidad a Lavés de la Unidad de Senvicios
Pibis muricpies wutlmolemmy do uso del Salbn, 3us instaaciones, mabiario y equipo, y vigiar que
vigentes, 4 fin guridad de os ocupantes.
Adicuio 24. FALTAS AL 0, La mun| «m.mmumummamyu
Saldn a personas o i que hayan infringido ei presente reglamento, o qua no hayan pagado o cumpiido canvenios
pactados de mantenimientd con anterioridad por efuso del Salén. |
Adiculo 25. EXCEPCIONES. Se exceptia del pagd por el uso del Saldn y sus instalaciones tinicamente a lg Municipalidad.
Aiculo 26. SITUACIONES NO PREVISTAS. Las skuaciones no previstas en el presente reglamenlo, enel
contrato de aendamiento espectivo.

Articulo 27, s«auomwmmmmmwnommwmummnm&mm
Adiculo 28, DE SU VIGENCIA. El presente Acuerdo entraré en vigencia ocho dias después de su publicacion en ef Diario

de Ceniro América. Dado en el Palacio Municipal
mil catorce,

de Flores, Petén, a los dieciséis dias del mes de septembve del afo dos

£l Secretario Municipal, certifica que tiene @ fa vists las finas ilegibles de todos fos miembros def Concejo que con su voto

resobieron aprobar e presente reglamenty.
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Municipalidad

Flores, Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del Decreto 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacion Piblica,
la Municipalidad de Flores, Petén hace la siguiente,

PUBLICACION:
Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion, clasificacion,
recopilacion, conservacién y resguardo de la totalidad de los documentos y
expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de las Unidades de
servicios municipales: Su finalidad consiste en garantizar su conservacion, resguardo
y custodia de la informacion, para contar con la disponibilidad inmediata de la
informacion.
Sistema de registro
El sistema de registro que se utiiza para a
cronoldgico, alfabético y por asunto. Los docum:
la responsabilidad de cada una de las Unidades
Categoria de la informacién
La informacion contenida en los Archivos de |3 Municipalidad de Flores, Petén es
publica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimiento y facilidades de acceso
Presentar soficitud por- escrito, verbal o por correo electronico, a la Unidad de
Informacion Pdblica en el Edificio Municipal, Callejon Progreso frente a Radio Nacional
Tikal, Flores, Petén. Tel.79622000.

Flores, Petén, 10 de noviembre de 2014

ivar los documentos, es en orden
os se resguardan fisicamente bajo
servicios municipales.

/
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LA GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU.

DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN ARTICULO 10, NUMERAL 26 DEL DECRETO NUMERO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO.

PUBLICA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIPAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL
MISMO, EL CUAL CONTRIBUYE A LA EFICACIA Y EFICIENCIA DE LA OPERATIVIDAD LABORAL DE
GOBERNACION.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

ESTE CONSISTE EN TENER RESGUARDADA TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESE Y SALGA DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU HACIENDOLO DE MANERA ORGANIZADA Y
VIABLE, QUE A LA VEZ FACILITE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, TENIENDO COMO FINALIDAD QUE
SEA UN ARCHIVO FUNCIONAL PARA LAS NECESIDADES LABORALES REQUERIDAS DE LA
DEPENDENCIA.

SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

ESTOS SE LLEVAN EN FORMA CRONOLOGICA LO CUAL CONSISTE EN INGRESAR TODA LA
DOCUMENTACION POR MEDIO DE FECHAS, POSTERIORMENTE SE DEFINE LA CATEGORIA DE
INFORMACION ARCHIVANDOLA DE ACUERDO A MINISTERIOS Y ENTIDADES CLASIFICANDOLA
ORDENADAMENTE EN FORMA CRONOLOGICA.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA EN ESTA DEPENDENCIA PARA TENER FACILIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO ES MUY SIMPLE:

— POSTERIOR A QUE LA DOCUMENTACION A SIDO DEBIDAMENTE ORDENADA Y CLASIFICADA DE
ACUERDO A SU CATEGORIA EN ORDEN CRONOLOGICO SE INGRESA AL EQUIPO DE COMPUTO
DESTINADO PARA EL ARCHIVO EN EL CUAL PREVIAMENTRE SE HAN HABILITADO CARPETAS EN EL
PROGRAMA EXCEL PARA CADA MINISTERIO Y DEPENDENCIA QUE SE ENCUENTRE
CRONOLOGICAMENTE ORDENADO DENTRO DEL ARCHIVO DE GOBERNACION DE RETALHULEU.

— ESTE PROCESO FACILITA LA BUSQUEDA DE INFORMACION TANTO PARA EL EMPLEADO COMO EL
USUARIO QUE VISITA NUESTRAS INSTALACIONES REQUERIENDO DE INFORMACION, PUESTO QUE EL
ENCARGADO DEL ARCHIVO DESARROLLA MAYOR EFICIENCIA EN LA BUSQUEDA, LO CUAL HA
CONTRIBUIDO AL MEJORA JENTO DE NUESTRO ARCHIVO

RETALHULEU 27 DE NOVIEMBRE DEL 2014
[6993-2}-2-diciembre




Municipalidad

Flores Petén
Guatemala, C.A.

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVOS, SISTEMAS
DE REGISTROS Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
En cumplimiento con lo que establece el articulo 10 numeral 26 del decreto 57-
2008 del congreso de la repiiblica de Guatemala ley de acceso a la informacién
piblica la municipalidad de Flores, Peten hace la siguiente,
PUBLICACION

Funcionamiento y finalidad del archivo:
El funcionamiento del archivo consiste en un sistema fisico de recepcion
clasificacion, recopilacién conservacién y resguardo de la totalidad de los
documentos y expedientes recibidos y generados, manejados por cada una de
las unidades de servicios municipales. Su finalidad consiste en garantizar su
conservacién, resguardo y custodia de la informacion, para contar con la
disponibilidad inmediata de la informacion.
Sistema de registro: .
El sistema de registro que se utiliza para archivar los documentos, es orden
cronologico, alfabético y por asunto los documentos se resguardan
fisicamente bajo la responsabilidad de cada una de las unidades de servicios
municipales.
Categoria de la informacion:
La informacion contenida en los archivos de la municipalidad de Flores, Petén
es piblica de conformidad con lo que determina la ley.
Procedimientos y facilidades del acceso:
Presentar solicitud por escrito, verbal o por correo electrénico, a la Unidad de
Informacién Publica en el Edificio Municipal, segundo nivel, Flores Petén, Tel.
7867-5069. .

Flores, Peten. 10 de febrero de 2021
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