Manual de Procedimientos
Unidad de Servicios Publicos Municipales

Nombre del Procedimiento:

VENTA DE NICHOS Y LOTES

Descripcion General:
Es el servicio de venta de nicho y de lotes que se presta en el Cementerio Municipal de Santa Elena,
Flores, Petén.

Usuarios:
Vecinos del Municipio de Flores, Petén.

Requisitos:
e Fotocopia de DPI.
¢ Fotocopia de Boleto de Ornato
¢ Solvencia Municipal

e Solicitud.
No. Descripcion Secuencial Responsable
1 | Verifica en el plano si hay nichos y/o lotes disponibles
9 Informa al interesado que para adquirir el servicio es necesario
haber cumplido con los requisitos establecidos.
Si existe nicho y/o lote disponible verificar si a cumplido con la
3 siguiente informacion :
e Verificar pago de Boleto de Ornato
e Solvencia Municipal Receptor
4 Si no cumple con alguno de los pasos anteriores indicarle que
tiene que solventar su situacion para continuar el proceso.
5 Al haber cumplido con todo lo requerido, se le indica cual es el
namero de nicho y/o lote asignado.
El vecino se retira y procede a rotular el nicho, en caso de la
5 adquisicion de un lote debera de cumplir con los requisitos ya
establecidos por la Municipalidad de Flores y el Ministerio de
Salud Publica para proceder a construir su mausoleo.
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